Broj: 10-230-2/2-2016.


                         Zagreb, 15. ožujka 2016.

JAVNO PODUZEĆE

"NARODNE NOVINE"

Savski gaj, XIII. put br. 6

10020 Z A G R E B

fax: 6652-871

e-mail: oglasi@nn.hr


Molimo da u "Narodnim novinama" objavite tekst natječaja koji Vam dostavljamo u prilogu.


Račun izvolite dostaviti na Hrvatsku akademiju znanosti i umjetnosti, Zagreb, Trg Nikole Šubića Zrinskog 11.


S poštovanjem,








                     T A J N I K 







                      Marina Štancl, dipl. iur.

Obavijest:

- gđa Dušanka Torbica (za web stranicu HAZU)

Prilog:

- kao u tekstu

DB/db

Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti, Zagreb, Trg Nikole Šubića Zrinskog 11, na temelju suglasnosti Ministarstva financija Republike Hrvatske KLASA: 100-01/16-01/13, URBROJ: 513-05-01-16-2, od 12. veljače 2016., raspisuje

N A T J E Č A J
za izbor u radni odnos na neodređeno vrijeme, s punim radnim vremenom,  administrativne tajnice u Odjelu za opće, administrativno-upravne, pravne i personalne poslove Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti u Zagrebu, jedan izvršitelj.

Posebni uvjeti :

a) SSS (4 godine) – gimnazija ili upravna i birotehnička škola,

b) najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima,

c) napredno znanje rada na računalu,

d) znanje jednog svjetskog jezika,

e) probni rad  2 mjeseca.

Podnositelji trebaju prijavi priložiti:

1. presliku svjedodžbe SSS,

2. dokaz o radnom iskustvu,

3. dokaz o ispunjavanju uvjeta pod c) i d),

4. uvjerenje o nekažnjavanju, ne starije od 6 mjeseci,

5. životopis s preslikom domovnice. 

S kandidatima koji ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja obavit će se testiranje znanja stranog jezika i provjera znanja rada na računalu te razgovor radi provjere stručnih znanja i sposobnosti. Ako pozvani kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao prijavu na natječaj. 

Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku 8 (osam) dana od dana objavljivanja natječaja. 

Prijave se dostavljaju na gornju adresu, s naznakom: Personalnoj službi - za natječaj.

Nepotpune i nepravodobne prijave neće se razmatrati.

Prijave mogu podnositi osobe oba spola.

                                                                                       Hrvatska akademija  

                                                                                      znanosti i umjetnosti

                                                                                             Zagreb

