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PRILOG 2

Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

Obrazlozenje
(za odgovore
NE)

Referenca

PLANIRANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA

StratesSki plan je sastavjen i objadjen na web
stranicama

Programi iz financijskog plana povezani su s
ciljevima iz strateSkog plana

Uprawno tijelo nadlezno za financije jedinice lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave je nakon primitka
uputa za izradu proracuna jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne)  samouprave  Ministarstva  financija
izradilo upute za izradu proracuna jedinice lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave s limitima i
dostavilo ih proraunskim i izvanproraCunskim
korisnicima jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave

N/P




Ministarstvo je nakon primitka uputa za izradu
prijedloga drzawmog proratuna od Ministarstva
financija izradilo i dostavilo upute s limitima
proraCunskim  korisnicima iz swje nadleZnosti

N/P

Financijski plan proraCunskog korisnika drzawnog
prorauna sadrzi prihode i primitke iskazane po
wstama, rashode i izdatke predvidene za trogodiSnje
razdoblje, razwstane prema proracunskim
klasifikacijama i obrazlozenje prijedloga financijskog
plana

Financijski plan proraCunskog korisnika jedinice
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave sadrzi
prihode i primitke iskazane po wstama, rashode i
izdatke predvidene za trogodiSnje  razdoblje,
razwstane prema proraCunskim klasifikacijama,
obrazlozenje prijedloga finacijskog plana i plan
razvojnih programa

N/P

Obrazlozenje financijskog plana  proradunskog
korisnika drzawog prorauna i proradunskog
korisnika jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave  sadrzi saZetak djelokruga rada
proratunskog korisnika, obrazloZzene programe,
zakonske i druge podloge na kojima se zasnivaju
programi, uskladene ciljeve, strategiju i programe s
dokumentima dugoroCnog razwja, ishodiSte i
pokazatelje na kojima se zasnivaju izraCuni i ocjene
potrebnih  sredstava za prowdenje programa,
izvjeStaj o postignutim ciljevima i rezultatima
programa temeljenim na pokazateljima uspjesSnosti iz
nadleznosti proraunskog korisnika u prethodnoj
godini te ostala obrazloZenja i dokumentaciju.




Financijski plan izvanproracunskog korisnika
drzawmog proracuna i jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave sadrzi prihode i primitke
iskazane po wstama, rashode i izdatke predvidene
za trogodiSnje  razdoblje, razwstane prema
proracunskim klasifikacijama [ obrazloZenje
prijedloga financijskog plana

Uskladeni prijedlog financijskog plana ministarstva
sastavjen je temeljem prikupljenih i objedinjenih
prijedloga financijskih planova proracunskih korisnika

N/P

10.

Uz opéi i posebni dio proratuna jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave izraden je i plan
razvojnih programa

N/P

11.

Celnik jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave uputio je prijedlog proracuna i projekcija
predstavnickom tijelu na donoSenje u zakonom
predvidenom roku

N/P

12.

Doneseni proradun objavjen je u sluzbenom glasilu
jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

N/P

13.

Uz proracun jedinice lokalne i podru€ne (regionalne)
samouprave odnosno financijski plan proradunskog i
izvanproradunskog korisnika za idu¢u proraunsku
godinu donijele su se i projekcije za sljede¢e dvije
proracunske godine

N/P

14.

Proradun te izmjene i dopune i odluka o izwSavanju
dostavjeni su Ministarstw financija i DrZzawmom
uredu za reviziju u roku od 15 dana od dana njihova
stupanja na snagu

N/P




Zaduzivali smo se/davali suglasnost za
zaduZivanje/jamstvo sukladno odredbama Zakona o
proraunu i Pravilnika o postupku zaduZivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave

15. N/P

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X' u odgovarajuci stupac
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X"' staja se u stupac N/P

Ako se u razli¢itim pitanjima trazZi isti dokaz, potrebno ga je priloZiti samo jednom



Redni

broj Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMIENO

Obrazlozenje
(za odgovore NE
i DJELOMICNO)

Referenca

IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINACIJSKOG PLANA

Procedura stvaranja ugowvornih obweza jasno je
definirana i dostupna svim ustrojstvenim
16. jedinicama/uprawnim odjelima

Obweze po ugoworima koji zahtijevaju plaéanje iz
proratuna u slijede¢im godinama preuzimale su se
isklju¢ivo uz suglasnost Vlade Republike Hrvatske
odnosno opéinskog nacelnika/gradonacelnika
odnosno Zupana, a na prijedlog ministra financija
odnosno pro¢elnika uprawmog tijela nadleznog za
financije

17.

Obveze po investicijskim projektima preuzimaju se
isklju¢ivo ako su predvidene u proracunu i
projekcijama, financijskom planu i po provedenom
struénom wednovanju i ocjeni opravdanosti te
ucinkovitosti investicijskog projekta

18.

Preraspodjele su izw3ene u skladu sa odlukom o
izwSavanju proracuna jedinice lokalne i podruCne
(regionalne)  samouprave

19.

N/P




20.

Poduzete su swe potrebne mjere za potpunu i
pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz nadleznosti
i uplatu u proracun

21.

Svi namjenski prihodi i primici te Mastiti prihodi
proradunskih korisnika uplagivali su se u nadlezni
proracun jedinice lokalne i podruc¢ne (regionalne)
samouprave osim onih koji su izuzeti od obweze
uplate temeljem odluke o izwSavanju proracuna
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

N/P

22.

Ministarstvo odnosno jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave pratila je koriStenje
namjenskih prihoda i primitaka te Mastitih prihoda
koje ostvaruju proradunski Kkorisnici iz swoje
nadleznosti koji su izuzeti od uplate u proracun

N/P

23.

Isplata sredstava temeljila se na \jerodostojnoj
dokumentaciji

24,

Pratilo se i kontroliralo namjensko isplacivanje
donacija, pomo¢i, subvencija i drugih transfera do
krajnjeg korisnika te koriStenje istih

24.1.

Dostupne su preslike odnosno reference odnosno
referenca ugovora koje su podloga za isplate

24.2.

Obavjene su proviere na licu mjesta na uzorku kod
krajnjih korisnika




Postoji izvjeS¢e od krajnjeg korisnika o utroSku
24.3. sredstava/realizaciji projekta X

Prilikom isporuke robe/obavijanja usluga/izvodenja
radova obavjene su sve potrebne provjere

25.

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavjena/Radovi su
25.1. | izvedeni na nagin utwden ugovorom X

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavjena/Radovi su
izvedeni u skladu sa wemenskim rokovima iz
25.2. ugowvora X

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavjena/Radovi su
izvedeni u skladu sa zahtjevima koli¢ine i kvalitete iz

25.3. ugovora X
Roba je isporu¢ena/Usluga je obavjena/Radovi su

25.4. | izvedeni na lokacijama koje su navedene u ugovoru X
Roba je isporu¢ena/Usluga je obavjena/Radovi su

25.5. izvedeni prema opisu iz ugovora X

Roba je isporu¢ena/Usluga je obaujena/Radovi su
izvedeni sukladno nacrtima, analizama, modelima,

25.6. uzorcima iz ugovora X
Roba je instalirana i u upotrebi
25.7. X
Propisana je procedura zaprimanja raCuna, njihove
proviere u odgovarajuc¢im ustrojstvenim
jedinicama/upramim  odjelima i  pravowemenog
26. placanja X

Svi ugowori se Cuvaju i arhiviraju sukladno propisima
pravilnika o ¢uvanju arhivske grade

27.

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X' u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X"' stavja se u stupac N/P

Ako se u razli¢itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je priloZiti samo jednom

U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozwoljeno upisivati odgovore




Odgovor

Obrazlozenje

Redni - (za odgovore
broj Pitanje ) NE i
N/P | DA | NE DJELOMICNO DJELOMICNO) Referenca
JAVNA NABAVA
U zaklju€enim ugoworima ugovoreni su instrumenti
28. osiguranja pla¢anja i odredbe o ugovornoj kazni X
Za sve predmete jawme nabave Cija je procijenjena
vrijednost ve¢a od 70.000,00 kuna provedeni su
postupci jame nabave sukladno odredbama Zakona
29. 0 jawnoj nabavi X
Za  provedene  postupke jawme nabawe u
Elektronickom oglasniku jame nabave objavjene su
odgovaraju¢e objave sukladno Zakonu o jawnoj
30. nabavi X
U zakljuéenim ugowrima o izwdenju radova
ugovoreni su instrumenti kvalitete izvodenja radova i
31 otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku X
Donesen je plan jame nabave u skladu sa Zakonom
0 jawmnoj nabavi
32. X

U pripremi i provedbi postupaka jamne nabave gdje je
procijenjena wrijednost predmeta nabave bila viSa od
300.000,00 kuna za robu i usluge, 500.000,00 kuna
za radove sudjelovala je najmanje jedna osoba koja

ima zaw$en specijalistiCki program izobrazbe u

33. podrucju jane nabave




U pripremi tehni¢ke specifikacije sudjelovale su
osobe razli¢ite od owvastenih predstavnika narucitelja
koje ocjenjuju ponude

34. X

Owasteni predstawnici narucitelja koji daju prijedlog
za odluku o odabiru bile su razliCite od osoba koje
prate provedbu ugovora

35. X

O svakom sklopljenom ugoworu, o svakom
zakljutenom okvimom sporazumu i o0 svakom
uspostavjenom dinamickom sustawu nabave
sastavjeno je izvjeS¢e odnosno =zabiljeSka o
poniStenju postupka jawe nabave, a obuhvaca
podatke utwdene Zakonom o jawnoj nabavi

36. X
Sva dokumentacija o svakom postupku jawe nabave
Cuva se najmanje Cetiri godine od zawSetka

37. postupka jawne nabave X
Ugovori o nabavi jawmih usluga iz Dodatka Il. B
sklopljeni su na temelju odredaba Zakona o jawnoj

38. nabavi X
Do 31. oZujka tijelu nadleZnom za sustav jawme
nabave dostavjeno je izvjeS¢e o jawmoj nabavi za
prethodnu godinu koje sadrzi podatke sukladno

30. Zakonu o jawnoj nabavi X

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X' u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X' stavja se u stupac N/P
Ako se u razligitim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMIENO

Obrazlozenje
(za odgovore NE
i DJELOMICNO)

Referenca

RACUNOVODSTVO

40.

Rashodi su evidentirani u glawnoj knjizi na temelju
nastanka poslomog dogadaja (obweze) i u
izvieStajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o
placanju

41.

Narudzbenice su valjano ispunjene na nacin da se
vidi tko je nabaw inicirao, tko je nabaw odobrio, koja
wsta roba/usluga/ radova se nabavja uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jediniCnih cijena
te ukupnih cijena

42.

U potpisanim ugoworima s dobavja¢ima/pruzateljima
uslugalizvsiteljima radova detaljno je utwdena wsta
robe/usluga/radova koji se nabavjaju

43.

Iz primke, otpremnice i drugog odgovarajuceg
dokumenta potpisanog od skladiStara ili druge osobe
zaduZene za zaprimanje robe i dobavjaca vidljivo je
da je prilikom preuzimanja robe utwdena koli¢ina,
stanje i kvaliteta zaprimljene robe

44,

Postoji izvieStaj o obavjenoj usluzi odnosno druga
wsta pisanog odobrenja ili dokumentacije kojom se
potwduje izwSenje usluge




45.

O izvedenim radovima, sukladno  definiranoj
proceduri odobrenja radova, postoji privvemena
odnosno kona¢na obraCunska situacija, koju
odobrava osoba odnosno tijelo koje nadzire i
odobrava radove

46.

Na zaprimljenim raCunima navedeni su svi zakonski
elementi raCuna: mjesto izdavanja, broj i nadnevak,
ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj
poduzetnika, koji je isporucio dobra ili obavio usluge
(prodavatelja), ime  (naziv), adresu i osobni
identifikacijski broj obwveznika kome su isporu¢ena
dobra ili obavjene usluge (kupca), koli€inu i
uobiCajeni trgovacki naziv isporucenih dobara te
wstu i koli€¢inu obavijenih usluga, nadnevak isporuke
dobara ili obavjenih usluga, iznos naknade (cijene)
isporu¢enih dobara ili obavjenih usluga, razwstane
po poreznoj stopi, iznos poreza razwstan po
poreznoj stopi i zbrojni iznos naknade i poreza

47.

Zaprimljeni raCuni sadrze referencu na  broj
narudzbenice/ugovora temeljem kojeg su
roba/usluge/radovi isporuceni

48.

Racuni sadrze detaljnu specifikaciju
roba/usluga/radova  koje  odgovaraju  opisu i
specifikaciji roba/usluga/radova definiranih
narudZzbenicom odnosno ugovorom

49.

Za svaki racun obavjena je matematicka kontrola
isprawnosti iznosa koji je zaraCunan $to je naznaceno
na racunu

50.

Proviereno je postojanje potpisa, Zziga ili druge
oznake kojom se mozZe potwditi da je racun odobren
za evidentiranje




51.

Provjerom sustine ra¢una i dokumentacije obaujenih
usluga, radova odnosno nabave robe raCunu su
dodijeljene oznake proracunskih klasifikacija
potrebne za evidentiranje u glawmoj knjizi

52.

Obavjena je kontrola uskladivanja analiticke
evidencije i glame knjige

53.

Prihodi su evidentirani u glawmoj knjizi u trenutku u
kojem su postali raspoloZivi i mijerljivi

54.

Za donacije nefinancijske imovine u glamoj Kknjizi
evidentirani su prihodi i rashodi prema procijenjenoj
vrijednosti imovine, a medusobni prijenos
nefinancijske imovine proraCuna i proracunskih
korisnika evidentiran je preko promjena u obujmu
imovine

55.

Povierenstva za  popis osnhovao je Celnik
proracuna/proraCunskog korisnika. Odredio je datum
obavjanja popisa, rokowe obavjanja popisa i
dostavjanje izvjeStaja s priloZzenim popisnim listama

56.

Povjerenstvo za popis obavilo je popis cjelokupne
imovine i obweza, sastavilo izvjesStaj temeljem
popisnih lista i predalo ga je Celniku

57.

Poslowme knjige i raunovodstvene isprave Cuvaju se
sukladno rokovima utwdenima Pravilnikom o
proraCunskom raCunovodstw i racunskom planu

58.

Uspostavjene raCunovodstvene evidencije
omogucile su pracenje koriStenja sredstva po
izvorima financiranja i programima
(projektima/aktivnostima)




Uspostavijena je evidencija svih ugovora
59. X
Vodi se analiticka evidencija dugotrajne,
nefinancijske imovine i uskladena je s glamom
knjigom
60. X
Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X' u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X' stavja se u stupac N/P

Ako se u razligitim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom

U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozwoljeno upisivati odgovore



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

Obrazlozenje
(za odgovore
NE)

Referenca

1ZVJESTAVANJE

61.

Kod predaje financijskih izvjeStaja poStivali su se
rokovi i nacin predaje utwdeni Pravilnikom o
financijskom izvjeStavanju u proracunskom
racunovodstw

62.

IzvieStavali smo Ministarstvo financija o]
zaduZenjima/danim suglasnostima za
zaduZenja/jamstva sukladno odredbama Zakona o
proracunu i Pravilnika o postupku zaduzZivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podru¢ne  (regionalne) samouprave

N/P

63.

Jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
(korisnik pomo¢i izrawanja) dostavila je izvieStaj o
utroSenim sredstvima resornom ministarstw ili
nadleznom tijelu drzawme uprave na propisan nacin i
u rokovima utwdenima Uredbom o nacinu izracuna
iznosa pomoci izraanja za decentralizirane funkcije
jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i
odlukama o kriteriima i mjerilima za osiguranje
minimalnog financijskog standarda jawnih potreba u
djelatnostima osnownog i srednjeg Skolstva, socijalne
skrbi, zdravstva i vatrogastva

N/P

64.

Kod predaje polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjeStaja o
izw8enju prorauna jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave postivali su se rokovi i
odredbe o sadrzaju izvjeStaja utwdene Zakonom o
proraCunu

N/P




Godisnji izvjeStaj o izwSenju proraCuna jedinice
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
dostavjen je Ministarstw financija i Drzavnom uredu
za reviziju u roku od 15 dana nakon 3to ga je donijelo
predstawni¢ko tijelo

65. N/P

Opcinski naCelnik/gradonacelnik odnosno Zupan o
preraspodjelama izvijestio je predstawicko tijelo u
roku utwdenom u odluci o izw8avanju proracuna

606. N/P

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X' u odgovarajuci stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X' stavija se u stupac N/P

Ako se u razli¢itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je priloZiti samo jednom



