
Obveznik HRVATSKA AKADEMIJA ZNANOSTI I UMJETNOSTI

UPITNIK O FISKALNOJ ODGOVORNOSTIZA PRORAEUNSKU GODINU 2013.

PRILOG 2

PLANIRANJE PRORAEU NA/FINANCIJSKOG PLANA

1.

Strate5ki plan je sastavljen i objavljen na web
stranicama (odgovaraju ministarstva i druga tijelo
drZavne uprave na razini razdiela organizacijske
klasifikacije) X

www.hazu.hr

2.

Programi iz financijskog plana povezani su s

ciljevima iz strate5kog plana (odgovaraju ministarstva

i druga tijela drZavne uprave na razini razdiela
organ izacijske klasifi kacije) X

Tablica veze Strate5kog plana i drZavnog
proraeuna sastavnije dio plana i objavljena je

na www.hazu.hr

3.

Upravno tijelo nadleZno za financije jedinice lokalne i

podrudne (regionalne) samouprave je nakon primitka

uputa za izradu proraduna jedinice lokalne i podrudne

(regional ne) samouprave M in istarstva fi nancija

izradilo upute za izradu proraduna jedinice lokalne i

podrudne (regionalne) samouprave s limitima i

dostavilo ih prora6u nskim i izvan proradu nskim

korisnicima jedinice lokalne i podru6ne (regionalne)

samouprave (odgovaraju jedinice lokalne i podrudne

(regionalne) samouprave koje u svojoj nadleZnosti

imaj u proradu nske i izvan proradu nske korisn ike) X

t Stupac Referenca ne popunjava se ve6 su u njemu dane upute koja je vrsta dokaza podloga za davanje odgovora na pitanje.



4.

Ministarstvo je nakon primitka uputa za izradu
prijedloga drZavnog proraduna od Ministarstva
financija izradilo i dostavilo upute s limitima
proradunskim korisnicima iz svoje nadleZnosti
(odgovaraju ministarstva koja u svojoj nadleZnosti
imaju proradunske korisnike)

X

5.

Financijski plan proradunskog korisnika drZavnog
proraduna sadrZi prihode i primitke iskazane po

vrstama, rashode i izdatke predvidene za trogodi5nje
razdoblje, razvrstane prema proradunskim

klasifi kacijam a i obrazlolenje prijed loga financijskog
plana

X

Preslike objave u Narodnim Novinama s
pripadaju6om Glavom i Razdjelom i preslika

Odluke Skup5tine HAZU o usvajanju
Financijskog plana za 201 3.

6.

Financijski plan proradunskog korisnika jedinice

lokalne i podru6ne (regionalne) samouprave sadrZi
prihode i primitke iskazane po vrstama, rashode i

izdatke predvidene za trogodi5nje razdoblje,

razvrstane prema proradunskim klasifikacijama te
obrazloZenje prijedloga financijskog plana

X

l



7.

ObrazloZerye financijskog plana proradunskog

korisnika drZavnog proraduna i proradunskog

korisnika jedinice lokalne i podrudne (regionalne)

samouprave sadrZi saZetak djelokruga rada
proradunskog korisnika, obrazloZene programe,

zakonske i druge podloge na kojima se zasnivaju
programi, uskladene ciljeve, strategiju i programe s
dokumentima dugorodnog razvoja, ishodi5te i

pokazatelje na kojima se zasnivaju izraduni i ocjene
potrebnih sredstava za provodenje programa,

izvje5taj o postignutim ciljevima i rezultatima
programa temeljenim na pokazateljima uspjeSnosti iz

nadleZnosti proradunskog korisnika u prethodnoj

god i n i te ostala obrazlolenja i doku mentacij u. X

Preslika obrazlolenja Financijskog plana

HAZU i preslika ObrazloZenja programa koja

se unosi u SDR sustav drZavnog Prora6una
Financijski plan i njegove izmjene idopune
objavljene na web stranicama HFZU
www. hazu. h r/financiisko planski doku menti

8.

Financijski plan izvanproradunskog korisnika
drZavnog proraduna i jedinice lokalne i podrudne

(regionalne) samouprave sadrZi prihode i primitke

iskazane po vrstama, rashode i izdatke predvidene

za trogodi5nje razdoblje, razvrstane prema
proradunskim klasifikacijama i obrazloZenje
prijedloga financijskog plana X

9.

Usklatleni prijedlog financijskog plana ministarstva
sastavljen je temeljem prikupljenih i objedinjenih
prijedloga financijskih planova prora6unskih korisnika
(odgovaraju ministarstva koja u svojoj nadleZnosti
imaju proradunske korisnike)

X

10.

Uz op6i i posebni dio proraduna jedinice lokalne i

podru6ne (regionalne) samouprave izraden je i plan

razvojnih programa X

11.
Celnik jedinice lokalne i podrudne (regionalne) samouprave

uputio je prijedlog proraduna i projekcija predstavnidkom

tijelu na donoSenje u zakonom predvidenom roku X



Doneseni proradun objavljen je u sluZbenom glasilu

jedinice lokalne i podrudne (regionalne) samouprave

Uz proradun jedinice lokalne i podrudne (regionalne)

samouprave odnosno financijski plan proradunskog i

izvanproradunskog korisnika za idu6u proradunsku

godinu donijele su se i projekcUe za sljede6e dvije

Proradun te izmjene i dopune i odluka o izvr5avanju

dostavljeni su Ministarstvu financija u roku od 15

dana od dana njihova stupanja na snagu

Jedinica lokalne i podrudne (regionalne) samouprave

se zadulivalal davala suglasnost za

zaduZivanje/jamstvo sukladno odredbama Zakona o

proradunu i Pravilnika o postupku zaduZivanja te

davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i

podru6ne (regionalne) samouprave

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X' u odgovaraju6i stupac.

Ako.pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P.

Ako se u razliditim pitanjima traZiistidokaz, potrebno ga je priloZitisamo jednom'



zvRSAvANJ E pRoRACu nalrrruecusKoc pLANA

16.

Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je
definirana i dostupna svim ustrojstuenim
jedin icama/upravn im odjeli ma

X

Preslika dopisa u kojem su
jasno defi nirani na6ini -
procedure stvaranja i

izvr5avanja obveza

17.

Obveze po ugovorima koji zahtijevaju pladanje iz
prora6una u sljede6im godinama preuzimale su se
iskljuCivo uz suglasnost Vlade Republike Hrvatske
odnosno op6inskog nadelnika/gradona6elnika
odnosno Zupana, a na prijedlog ministra financija
odnosno prodelnika upravnog tijela nadle2nog za
financije (odgovaraju proradunski korisnici drZavnog
prora6una i pror,adunski korisnici proraduna jedinica
lokalne i podru6ne (regionalne) samouprave) X

Nema preuzetih

ugovornih obveza
koje zahtijevaju
pla6anje iz
proraduna u

sljede6im
godinama

18.

Obveze po investicijskim projektima preuzimaju se
iskljudivo ako su predvidene u prora6unu i

projekcijama, financijskom planu i po provedenom

strudnom vrednovanju i ocjeni opravdanosti te
ueinkovitosti investicijskog projekta

X

Tijekom 2013. nije bilo
investicijskih projekata koji bi

se financirali iz drZavnog
prora6una jer za iste nisu bila
odobrena sredstva

19.

Preraspodjele su izvr5ene u skladu s odlukom o
izvr5avanju proraduna jedinice lokalne i podrudne
(regionalne) samouprave (odgovaraju jedinice

lokalne i podrudne (regionalne) samouprave) X



20.

Poduzete.su'sve potrebne mjere za potpunu naplatu
prihoda i primitaka iz nadleZnosti i uplatu u proradun

X

Clankom 38 Zakona o
izvr5avanju drZavnog
prora6una za 2013. (NN-

1 39 I 1 2) propisano je izuzece
od uplate namjenskih ivlastitih
prihoda u drZavni proradun

21.

Svi namjenski prihodi i primici te vlastiti prihodi
proradunskih korisnika upla6ivali su se u nadleZni
proradun jedinice lokalne i podrudne (regionalne)
samouprave osim onih koji su izuzeti od obveze
uplate temeljem odluke o izvr5avanju proraduna
jedinice lokalne i podrudne (regionalne) samouprave
(odgovaraju jedinice lokalne i podru0ne (regionalne)

samouprave koje u svojoj nadleZnosti imaju
prora6unske korisnike) X

22.

Ministarstvo odnosno jedinica lokalne i podrudne
(regionalne) samouprave pratila je kori5tenje
namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda

koje ostvaruju prora6unski korisnici iz svoje
nadleZnosti kojisu izuzeli od uplate u proradun X

23.

Sredstva su utro5ena u skladu s proradunom

odnosno financijskim planom

X

lzvije5de o izvr5enju
Financijskog plana za 2013.
objavljeno na web stranica
HFZU www. hazu. hr/fi na ncijsko
planski dokumenti



24.

lsplata .sredstava temeljila se na vjerodostojnoj
dokumentaciji

X

Prilozi u skladu s tablicom
testiranja

25.

Pratilo se i kontroliralo namjensko ispla6ivanje
donacija, pomo6i, subvencija do krajnjeg korisnika te
koriStenje istih

Preslike ugovora o odobrenim
novdanim potporama

25.1.
Dostupne su preslike odnosno referehce odnosno
referenca ugovora koje su podloga za isplate X

lsto kao i kod 25.

25.2.
Obavljene su provjere na licu mjesta kod krajnjih
korisnika na uzorku za pojedinadne isplate iznad
20.000,00 kn X

lsto kao i kod 25.

25.3.

Postoji izvje56e od krajnjeg korisnika o utro5ku
sredstava/realizacrli projekta za pojedinadne isplate
iznad 10.000,00 kn X

Preslika lzvije5da o
Financijskom poslovanju
ZakladeHFZU 2a2013.

26.

Pril i kom isporu ke opreme/izvodenja radova obavljene
su sve potrebne provjere

Preslika kompletne
dokumentacije vezane uz
nabavku informatidke opreme
za potrebe HAZU

26.1
Oprema je isporu6ena/Radovi su izvedeni na nadin

utvrden ugovorom X
lsto kao i kod 26.

26.2.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni u skladu
sa vremenskim rokovima iz ugovora X

lsto kao i kod 26.

26.3.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni u skladu
sa zahtjevima kolieine i kvalitete iz ugovora X

lsto kao i kod 26.

26.4.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni na

X

lsto kao i kod 26.



lokacijama koje su navedene u ugovoru

Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni prema

opisu iz ugovora

lsto kao i kod 26.

Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni sukladno
nacrtima, analizama, modelima, uzorcima iz ugovora

lsto kao i kod 26.

Oprema je instalirana i u upotrebi lsto kao i kod 26.

Propisana je procedura zaprimanja ra6una, njihove
provjere u odgovaraju6im ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima i pravovremenog
pla6anja

Referenca dopisa sa
obrazloleryem proced u re

Svi ugovori se duvaju i arhiviraju sukladno propisima

o duvanju arhivske grade
Svim ugovorima se dodjeljuje
broj u centralnom urudZbenom
zapisniku, brojevi se dodjeljuju
u skladu s klasifikacijom i

evidentiraju se u spisu kojise
odnosi na odredenu ustrojbenu
jedinicu te se duvaju u skladu
se pravilnikom o zaStiti i

duvanju arhivskog i

registraturnog gradiva. (lzvod
iz urudZbenog zapisnika i

preslika ko5uljica predmeta)

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju bitiodgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovaraju6istupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P.
Ako se u razliditim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je priloZifi samo jednom.
U 6elije oznadene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovore.



JAVNA NABAVA

29.

U zakljudenim ugovorima o nabavama velike
vrijednosti ugovoreni su instrumenli za osiguranje
urednog ispunjenja ugovornih obveza ili odredbe o
ugovornoj kazni X

Preslika ugovora gdje je
ugovoren instrument osiguranja
pla6anja

30.

Ugovori o javnoj nabavi zakljudeni su u skladu s
uvjetima odredenim u dokumentactli za nadmetanje i

odabranom ponudom
X

Preslika kompletne
dokumentacije za provedeni
postupakjavne nabave

31.

Za sve predmete javne nabave 6ija je procijenjena
vrijednost ve6a od 70.000,00 kn provedeni su
postupci javne nabave sukladno odredbama Zakona
ojavnoj nabavi X

lsto kao pod 30.

32.

Za provedene postupke javne nabave u

Elektroni6kom oglasniku javne nabave objavljene su
odgovaraju6e objave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi X

lsto kao pod 30.

33.

Na internetskim stranicama (ili u sluZbenim glasilu ili

na oglasnoj plodi ili na drugi nadin) je dostupan popis
gospodarskih subjekata s kojima je obveznik
odnosno predstavnik naruditelja ili s njime povezane

osobe u sukobu interesa u smislu propisa o javnoj

nabavi X

www. hazuljavna nabava nalazi
se lzjava gospodarskog

subjekta

34.
Donesen je plan nabave u skladu s propisima o
javnoj nabavi X

www.hazuliavna nabava



U pripremi i provedbi postupaka javne nabave
najmanje jedan ov la5ten i predstavni k imao je v a2eci
certifikat u podru6ju javne nabave u skladu s
propisima o javnoj nabavi.

Preslika certifikata ovlaitene
osobe

40.

U pripremi tehni6ke specifikacije sudjelovale su
osobe razliCite od ovlaitenih predstavnika naruditelja
koje ocjenjuju ponude

Pripremu dokumentacije za
provodenje pojedinog postupka
javne nabave vr5i odjel za
javnu nabavu zajedno s ostalim
imenovanim 6lanovima
Povjerenstva

Ovla5teni predstavnici naru6itelja koji daju prijedlog

za odluku o odabiru bile su razlidite od osoba koje
prate provedbu ugovora

Prijedlog za dono5enje Odluke
Uprave daje Povjerenstvo za
provodenje postupka javne
nabave imenovano od strane
odgovorne osobe naruditelja

Naru6itelj vodi registar ugovora o javnoj nabavi i

okvirnih sporazuma koji sadrZi podatke u skladu s
propisima o javnoj nabavi

www.hazuliavna nabava

Sva dokumentacija o svakom postupku javne nabave
Cuva se najmanje 6etiri godine od zavrSetka
postupka javne nabave

preslika odnosno referenca
ovitka predmeta

Ugovori o nabavi javnih usluga iz Dodatka ll. B

sklopljeni su na temelju odredaba Zakona o javnoj
nabavi

preslike odnosno reference
dokumentacije o nabavi i

sklopljenog ugovora

preslika odnosno referenca
izvjeS6a

Do 31. oZujka tijelu nadleZnom za sustav javne

nabave dostavljeno je izvje56e o javnoj nabavi za
prethodnu godinu koje sadrZi podatke sukladno
Zakonu o javnoj nabavi

10



RACUNOVODSTVO

42.

Rashodi su evidentirani u glavnoj knjizi na temelju
nastanka poslovnog dogatlaja (obveze) i u

izvje5tajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o
pla6anju

X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 24.

43.

NarudZbenice su valjano ispunjene na nadin da se
vidi tko je nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, koja
vrsta roba/usluga/ radova se nabavlja uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena
te ukupnih cijena X

Preslike zahtjeva,
raduna i narudZbenica,
te ovjere od strane
naruditelja

44.

U potpisan im u govorima s dobavljadima/pruZateljima
usluga/izvr5iteljima radova detaljno je utvrdena vrsta
robe/usl uga/radova koji se nabavljaju

X

Vidljivo iz do]<aza

priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

45.

lz primke, otpremnice i drugog odgovaraju6eg
dokumenta potpisanog od skladi5tara ili druge osobe
zaduZene za zaprimanle robe i dobavlja6a vidljivo je
da je prilikom preuzimanja robe ufurdena kolidina,
stanje i kvaliteta zaprimljene robe X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

46.
Postoji izvje5taj o obavljenoj usluzi odnosno druga
vrsta pisanog odobrenja ili dokumentacije kojom se
potvrduje izvr5enje usluge X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

Lt



47.

O izvedenim radovima, sukladno definiranoj
proceduri odobrenja radova, postoji privremena

odnosno konadna obradunska situacija, koju

odobrava osoba odnosno tijelo koje nadzire i

odobrava radove
X

Tijekom izvje5tajnog
razdoblja nije bilo vedih
radova zakop postoji
potreba izdavanja
privremene odnosno
okondane situacije

48.

Na zaprimljenim radunima navedeni su svi elementi
raduna u skladu sa zakonskim i podzakonskim
propisima X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

49.
Zaprimljeni raduni sadrZe referencu na broj

narudZbenice/ugovora temeljem kojeg su

roba/usluge/radovi isporudeni X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

50.

Raduni sadrZe detaljnu specifikaciju
roba/usluga/radova koje odgovaraju opisu i

specifikaciji roba/usluga/radova definiranih
narudZbenicom odnosno ugovorom X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

5'1.

Za svaki radun obavljena je matematidka kontrola
ispravnosti iznosa koji je zaradunan Sto je naznadeno
na radunu X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

52:
Provjereno je postojanje potpisa, Ziga ili druge
oznake kojom se moZe potvrditi da je radun odobren
za pheanje X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

53.

Provjerom su5tine raduna i dokumentacije obavljenih
usluga, radova odnosno nabave robe raduni se u

glavnoj knjizi evidentiraju po proradunskim

klaSifikaCijam? ii:j113r.21",- )t.":./" r.',",
prllr*r-i ir*k*g r*::: l;vrC*tval X

Vidljivo izdokaza
priloZenih uz odgovor
na pitanje 43.

54.
Prihodi su evidentirani u glavnoj knjizi u trenutku u

kojem su postali raspoloZivi i mjerljivi lerigi:'rai'ajt,:
rbvczr:ic: plirl*:":* pi-ti-3cui, , . - .'a rfro\ir:dsitr; X

Preslika izvoda banke i

temeljnica za knjiZenje

12



55.

Za primljene i dane donacije nefinancijske imovine u
glavnoj knjizi evidentirani su prihodi i rashodi prema
procijenjenoj vrijednosti imovine, a medusobni
prijenos nefinancijske imovine proraduna i

prora6unskih korisnika evidentiran je preko promjena

u obujmu imovine
X

uzorak 5% svih
donacija iminimalno
5% ukupne vrijednosti
svih primljenih idanih
donacija

56.

Povjerenstva za popis osnovao je delnik
proraduna/proradunskog korisnika. Odredio je datum
obavljanja popisa, rokove obavljanja popisa i

dostavljanje izvje5taja s priloZenim popisnim listama X

Preslika Odluke o

imenovanju dlanova
Povjerenstva za
provodenje popisa

57.

Povjerenstvo za popis obavilo je popis cjelokupne
imovine i obveza, sastavilo izvje5taj temeljem
popisnih lista i predalo ga je delniku X

preslika odnosno
referenca izvje5taja

58.

Poslovne knjige i radunovodstvene isprave duvaju se
sukladno rokovima utvrdenima Pravilnikom o
proradunskom radunovodstvu i radunskom planu

X

Broj Pravilnika 10-

22140-2010. Objava na

wlrvw. hazulpravn i akti

59.

Uspostavljene radunovodstvene evidencije
omogu6ile su pra6enje kori5tenja sredstva po

izvorima financiranja i programima
( projekti ma/aktivnosti ma)

X

Preslika kontnog
plana, izvora
financiranja i

troSkovnih mjesta

60.
Uspostavljena je evidencija svih ugovora

X

lsto kao i kod pitanja

28.

61.

Vodi se analitidka evidencija dugotrajne,
nefinancijske imovine i uskladena je s glavnom

knjigom X

Preslika dijela kartica
glavne knjige i knjige
osnovnih sredstava

L3



preslike od nosno reference referentni h

stranica fina ncijskih izvje5taja
Kod predaje financijskih izvjeStaja po5tivali su se
rokovi i nadin predaje utvrileni Pravilnikom o

financijskom izvjeStavanju u proradunskom

ra6unovodstvu (odgovaraju obveznici primlene
proracunskog racunovodstva)

Jedinica lokalne i podrudne (regionalne) samouprave
izvje5tavala je Ministarstvo financija o

zaduleryima/danim suglasnostima za
zadulenjaliamstva sukladno odredbama Zakona o
proradunu i Pravilnika o postupku zaduZivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i

podruCne (regionalne) samouprave (odgovaraju
jedinice lokalne i podrudne (regionalne) samouprave)

Jedinica lokalne i podru6ne (regionalne) samouprave
(korisnik pomo6i izravnanja) dostavila je izvje5taj o

utro5enim sredstvima resornom ministarstvu ili

nadleZnom tijelu drZavne uprave na propisan nadin i

u rokovima utvrdenima Uredbom o nadinu izra6una
iznosa pomo6i izravnanja za decentralizirane funkcije
jedinice lokalne i podru6ne (regionalne) samouprave i

odlukama o kriterijima i mjerilima za osiguranje
minimalnog financijskog standarda javnih potreba u

djelatnostima osnovnog i srednjeg Skolstva, socijalne
skrbi, zdravsfua i vatrogastva (odgovaraju jedinice

lokalne i podrudne (regionalne) samouprave
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65.

Kod predaje polugodi5njeg i godi5njeg izvje5taja o
izvr5enju proraduna jedinice lokalne i podrudne
(regionalne) samouprave po5tivali su se rokovi i

odredbe o sadrZaju izvje5taja utvrdene Zakonom o
proradunu (odgovaraju jedinice lokalne i podru6ne
(regional ne) samou prave) X

66.

Godi5nji izvje5taj o izvr5enju proraduna jedinice
lokalne i podrudne (regionalne) samouprave
dostavljen je Ministarstvu financija i DrZavnom uredu
za revizrju u roku od 15 dana nakon Sto ga je donijelo
predstavnidko tijelo odnosno u sludaju da ga
predstavnidko tijelo nije donijelo, u roku od 60 dana
od dana podnoSenja navedenog izvje5taja
predstavnidkom tijelu (odgovaraju jedinice lokalne i

podrudne (regionalne) samouprave) X

67.

Opdinski nadelnikigradonadelnik odnosno Zupan o
preraspodjelama izvijestio je predstavnidko tijelo u

roku utvrdenom u odluci o izvrSavanju proraduna
(odgovaraju jedinice lokalne i podrudne (regionalne)
samouprave) X
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U Zagrebu, 26.o2ujak 201 4.

vonko Kusi6
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