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No temelju dlonko 48. Stotuto Hrvotske okodem'rje znonosti i umjetnosti, dlonko 34.
Zokono o fiskolnoj odgovornosti (NN 111/18) idlonko 7. Uredbe o sostovljonju ipredoji
lzjove o fiskolnoj odgovornosti i izvjeStojo o primjeni fiskolnih provilo (NN 95119),
Predsjednik Hrvotske okodemije znonostii umjetnostiokodemik Velimir Neidhordt donosi:

PROCEDURU KORBIENJA STUZBENIH VOZITA

t.
Ovom se Procedurom propisuje kori5tenje sluZbenih vozilo zo sluZbene potrebe Hrvotske
okodem'rie znonostiiumjetnosti (u doljnjem tekstu: Akodemljo) te provo iobveze
ovloStenih korisniko u svezis koriStenjem sluZbenih vozilo.

il.
Akodemijino su sluZbeno vozilq outomobilimorke ireg. oznoke koko slijedi:
l. Mercedes 500 S, ZG 1354 BK, kojim uprovljo Akodemijin sluZbeni vozod;
2. Possot VW, ZG 1898 AV, kojim uprovljo Akodemijin sluZbeni vozo6;
3. Skodo Yeti, ZG l6l3 El, kojim uprovljoju i kojim se koriste iskljudivo djelotnici Zovodo

zo ornitologlju rodi obovljonjo terenskih istroZivonjo;
4. Coddy VW, ZG 1739 BJ, koiim uprovljoju zoposlenici Odjelo zq zo5titu i odrZovonje

imovine.
!il.

SluZbenim vozilimo u smislu ove Procedure smotroju se vozilo kojo su u vlosniStvu
Akodemije, pri6emu se ovom Procedurom,uzuvjete predvidene isiom, iznimno propisuje
imogu6nost koriStenjo privotnog osobnog outomobilo u sluZbene svrhe.

tv.
SluZbenim vozilimq novedenim u dlonku 2., todkomo l. i 2. ove Procedure koriste se
AkodemijinisluZbenivozodizo potrebe Uprove Akodemlje ipo potrebiredovitih dlonovo
Akodem'rje.
SluZbenim vozilom novedenim u dlonku 2., todki 3. ove Procedure koriste se isklju6ivo
zoposleniciZovodo zo ornitolog'rju zo potrebe obovljonjo terenskih istroZivonjo.
SluZbeno vozilo novedeno u dlonku 2., todki 4. ove Procedure imo korokter dostovnog
vozilo i njime se koriste zoposlenici Odjelo zo zoStitu iodrZovonje imovine Akodemlje koje
zo to ovlosti neposredni rukovoditelj.

V.
Pod sluZbenim potrebomo u smislu ove Procedure rozum'rje se obovljonje poslovo i

zodotoko koji uloze u djelokrug rodo Uprove i Predsjedni5tvo Akodemije, pri demu se zo
dodjelu sluZbenog vozilo no koriStenje, suklodno propisonom redoslijedu, utvrduju sljede6i
prioriteti:

l. Poslovi izodoci izvon sjediSto Akodemije;
2. Sudjelovonje no sostoncimo isjednicomo;
3. Prijevoz potrebon zo rod tijelo idlonovo Akodemije;
4. Obovljonje drugih poslovo po ovloStenju glovnog tojniko ipredsjedniko;
5. Poslovidostove.



vl.
SluZbeno vozilo moroju biti isprovno zo voZnju, 5to se utvrduje preventivnim tehnidkim
pregledimo koje obovljo osobo zoduZeno zo nodzor sluZbenih vozilo Akodem'rje.

v[.
Zo svoko od sluZbenih vozilo izdoje se putni rodni lisi no mjesednoj bozi no kojem je
potrebno voditidnevnu evidenc'rju voZnje iutroSko gorivo kojo sodrZi:

- ime i prezime vozo6o, odnosno korisniko;
- dotum koriStenjo sluZbenog vozilo;
- svrhu koriStenjo sluZbenog vozilo iopis poslovo;
- odrediSte putovonjo;
- noziv iregistorsku oznoku kori5tenog sluZbenog vozilo;
- vrijeme podetko izovr5etko putovonjo;
- podetno izovrino stonje brojodo udoljenosti u sluZbenom vozilu;
- podotke o tro5kovimo prijevozo Iostole troikove.

Korisnik iz dlonko 5. ove Procedure duZon je evidentiroti prijedenu udoljenost te utroSok
gorivo zokljudno s posljednjim donom u kolendorskom mjesecu.
Zo svoko sluZbeno vozilo novedeno u dlonku 2.ove Procedure korisniku se predoje kortico
zo nobovu gorivo, izdono od strone ugovornog dobovljodo (lNA d.d.), s time do svoki
uiroSok gorivo moro biti evidentiron no putnom rodnom listu, o po isteku mjeseco svi
rodunizo gorivo imoju biti priloZeni uz rodnilist.
Ako je korisnik tijekom kori5tenjo sluZbenog vozilo notodio gorivo, uz evidenc'rju voZnje i

utroSko gorivo, obvezno se priloZe irodun zo kupnju gorivo.

vill.
Zo uprovljonje dodijeljenim sluZbenim vozilom osobe korisnici moroju imoii voZe6u
vozodku doarolu te su duZni pridrZovoti se odredbi zokono i drugih propiso kojimo se
ureduje sigurnost prometo no cestomo koo iodredbiove Procedure.
Prilikom koriStenjo sluZbenog vozilo korisnik je duZon postupoti poZnjom dobrog
gospodoro te u sklodu s uobidojenim nodinom uporobe.

lx.
U sludoju prometne nezgode, o5te6enjo ili kvoro sluZbenog vozilo iz dlonko l. ove
Procedure, korisnik je duZon o tome bez odgode o tome obovijestiti glovnog tojniko
Akodemije.
Ako je Steto nostolo skrivljenim ponoSonjem ili nemorom vozodo te osigurotelj oikloni
mogu6nost isplote noknode zo nostolu Stetu no Akodemijinim i/ili tre6im vozilimo,
Akodem'rjo s korisnikom moZe zokljuditi sporozum kojim se utvrduje nodin, iznos i rok u
kojem je korisnik obvezon isplotiti noknodu Stete nostole no sluZbenom vozilu.

x.
Osobo kojo uprovljo sluZbenim vozilom odgovorno je zo prometne prekr5oje podinjene
tijekom uprovljonjo sluZbenim vozilom te snosisonkc'rje pred nodleZnim tijelimo suklodno
posebnim propisimo.

xt.
Po zovrSetku sluZbenog puto i kori5tenjo sluZbenog vozilo, korisnik je obvezon:



- sluZbeno vozilo porkiroti no predvideno porkiroli5no mjesto;
- Finonc'tjsko-ekonomskom odjelu predoti uredno ispunjen rodni list po isteku

teku6eg mjeseco;
- kljudeve sluZbenog vozilo ikorticu zo nobovu gorivo predotiovlo5tenojosobi.

Odgovornost korisniko zo sluZbeno vozilo troje do potpunog ispunjenfo svih obvezo iz

stovko l. ovogo dlonko.
xil.

Administrotivno-tehnidke poslove, evidenciju i nodzor nod kori5tenjem sluZbenih vozilo
obovljo sluZbo i osobo zoduZeno zo nodzor sluZbenih vozilo no nodin propison ovom
Procedurom:

Poslovimo iz stovko 1. ovogo dlonko smotroju se:
- provodobno osiguronje kortico zo nobovu gorivo;
- provodobno nobovo ENC uredojo;
- obovljonje nodzoro nod prijedenom udoljeno56u svokog sluZbenog vozilo i nod

utroSkom gorivo;
- vodenje brige o tehnidkom pregledu sluZbenog vozilo, servisironju i poprovcimo

sluZbenih vozilo, odnosno o odrZovonju njihove isprovnosti no zohtjev korisniko te
vodenje brige o pronju sluZbenih vozilo;

- poslovi registrironjo i osiguronjo sluZbenih vozilo;
- poslovi prodoje qmortizironog ili onesposobljenog sluZbenog vozilo.

Ako ovloSteno osobo n'rje u mogu6nosti oboviti poslove iz stovko 2. ovogo 6lonko uslijed
odsuinosti zbog koriStenjo godiSnjeg odmoro ili bolovonjo ili uslijed drugih oprovdonih
rozlogo, zomjenjuje je sluZbenik kojeg zo to ovlosti glovni tojnik Hrvotske okodemije
znonosti i umjetnosti posebnom odlukom.

xil.
SluZbeno vozilo osigurono su kod osigurovoju6eg dru5tvo po propisimo o obveznom
osiguronju od odgovornosti, dok su vozod i putnici u sluZbenom vozilu osiguroni od
posljedico nesretnog sludojo (nezgode).
Servis i poprovcisluZbenih vozilo obovljoju se kod ovloitenog servisero.

xtv.
Privotno vozilo u provilu se ne sm'rje koristiti u sluZbene svrhe uz noknodu.
U sludoju do n'rjedno sluZbeno vozilo Akodemije u odredenom trenutku nlje rospoloZivo,
glovni tojnik iznimno moZe dozvoliti kori5tenje privotnog vozilo u sluZbene svrhe, o demu
se u putninolog unosi posebno pisono obrozloZenje.
Korisnik iz stovko 1. i 2. ovog 6lonko ostvoruje provo no noknodu troSkovo suklodno
voZe6im propisimo te je obvezon priloZiti (koo i zo koiStenje sluZbenog vozilo) svu
dokumentoc'rju kojom se provdo vr'tjeme provedeno no sluZbenom putu.

xv.
Ovo Proceduro stupo no snogu donom dono5enjo i bit 6e objovljeno no web stronici
Hrvotske okodemije znonosti i umjetnosti.
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