Broj: 14-14/01-155-7-2019.

Na temelju Clanka 48. Statuta Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, Clanka 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Elanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji
Iziave o fiskalnoj odgovornosti i izviestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19),
Predsjednik Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti akademik Velimir Neidhardt donosi:

PROCEDURU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

I
Ovom se Procedurom propisuje koristenje sluzbenih vorzila za sluzbene potrebe Hrvatske
akademije znanosti i umjetnosti (U daljnjem tekstu: Akademija) te prava i obveze
ovlastenih korisnika u svezi s koristenjem sluzbenih vozila.

.
Akademijina su sluzbena vozila automobili marke i reg. oznake kako slijedi:
1. Mercedes 500 S, ZG 1354 BK, kojim upravlja Akademijin sluzbeni vozag;
2. Passat VW, ZG 1898 AV, kojim upravlja Akademijin sluzbeni vozac;
3. Skoda Yeti, ZG 1613 El, kojim upravljaju i kojim se koriste isklju€ivo djelatnici Zavoda
za ornitologiju radi obavljanja terenskih istrazivanja;
4. Caddy VW, ZG 1739 BJ, kojim upravljaju zaposlenici Odjela za zastitu i odrzavanje
imovine.
Ml
Sluzbenim vozilima u smislu ove Procedure smatraju se vozila koja su u viasnistvu
Akademije, pri Eemu se ovom Procedurom, uz uvjete predvidene istom, iznimno propisuje
i mogucénost koristenja privatnog osobnog automobila u sluzbene svrhe.

Iv.
SluZbenim vorzilima navedenim u Clanku 2., tockama 1. i 2. ove Procedure koriste se
Akademijini sluzbeni vozaci za potrebe Uprave Akademije i po potrebi redovitin Elanova
Akademije.
SluZzbenim vozilom navedenim u Clanku 2., toCki 3. ove Procedure koriste se iskljuCivo
zaposlenici Zavoda za ornitologiju za potrebe obavljanja terenskih istrazivanja.
Sluzbeno vorzilo navedeno u ¢lanku 2., toCki 4. ove Procedure ima karakter dostavnog
vozila i njime se koriste zaposlenici Odjela za zastitu i odrzavanje imovine Akademije koje
za to ovlasti neposredni rukovoditelj.

V.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ove Procedure razumije se obavljanje poslova i
zadataka koji ulaze u djelokrug rada Uprave i Predsjednistva Akademije, pri Eemu se za
dodijelu sluzbenog vozila na koristenje, sukladno propisanom redoslijedu, utvrduju sliededi
prioriteti:

1. Posloviizadaci izvan sjedista Akademije;

2. Sudjelovanje na sastancima i siednicama;

3. Prijevoz potreban za rad tijela i clanova Akademije;

4. Obavljanje drugih poslova po oviastenju glavnog tajnika i predsjednika;

5. Poslovi dostave.



VL.
SluZzbena vozila moraju biti ispravna za voznju, $to se utvrduje preventivnim tehnickim
pregledima koje obavlja osoba zaduzena za nadzor sluzbenih vozila Akademije.

VIL.

La svako od sluzbenih vozila izdaje se putni radni list na mjesec¢noj bazi na kojem je
potrebno voditi dnevnu evidenciju voinje i utroska goriva koja sadrzi:

- imeiprezime vozaca, odnosno korisnika;

- datum koristenja sluzbenog vozila;

- svrhu koristenja sluzbenog vozila i opis poslova;

- odrediste putovanja;

- naziv i registarsku oznaku koristenog sluzbenog vorzila;

- vrijleme pocetka i zavrietka putovanja;

- pocetnoizavrino stanje brojaca udaljenosti u sluzbenom vozily;

- podatke o troskovima prijevoza i ostale troskove.
Korisnik iz Clanka 5. ove Procedure duzan je evidentirati prijedenu udalienost te utroiak
goriva zaklju€no s posliednjim danom u kalendarskom mjesecu.
Za svako sluzbeno vozilo navedeno u Elanku 2. ove Procedure korisniku se predaije kartica
za nabavu goriva, izdana od strane ugovornog dobavljaca (INA d.d.), s time da svaki
utrosak goriva mora biti evidentiran na putnom radnom listu, a po isteku mjeseca svi
racuni za gorivo imaju biti prilozeni uz radni list.
Ako je korisnik tijekom koristenja sluzbenog vozila natocio gorivo, uz evidenciju voinje i
utroska goriva, obvezno se prilaze i racun za kupnju goriva.

VIIL.
Za upravljanje dodijelienim sluzbenim vozilom osobe korisnici moraju imati vazeéu
vozacku dozvolu te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se
ureduje sigurnost prometa na cestama kao i odredbi ove Procedure.
Priikom koristenja sluzbenog vozila korisnik je duzan postupati paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobicajenim nacinom uporabe.

IX.

U sluCaju prometne nezgode, ostecenja ili kvara sluzbenog vozia iz Clanka 1. ove
Procedure, korisnik je duzan o tome bez odgode o tome obavijestiti glavnog tajnika
Akademije.

Ako je Steta nastala skrivlienim ponasanjem ili nemarom vozaca te osiguratelj otkloni
mogucénost isplate naknade za nastalu Stetu na Akademijinim i/ili tre¢im vozilima,
Akademija s korisnikom moze zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u
kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu tete nastale na sluzbenom vozilu.

X.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom odgovorna je za prometne prekriaje pocinjene
tijekom upravljanja sluzbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleznim ftijelima sukladno
posebnim propisima.

Xl.
Po zavrsetku sluzbenog puta i koristenja sluzbenog vorzila, korisnik je obvezan:



- sluzbeno vorzilo parkirati na predvideno parkiralisno mjesto;
- Financijsko-ekonomskom odjelu predati uredno ispunjen radni list po isteku
tekuceg mjeseca;
- klju€eve sluzbenog vorzila i karticu za nabavu goriva predati oviastenoj osobi.
Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo fraje do potpunog ispunjenja svih obveza iz
stavka 1. ovoga ¢lanka.

XIl.
Administrativno-tehnicke poslove, evidenciju i nadzor nad koristenjem sluzbenih vozila
obavlja sluzba i osoba zaduzena za nadzor sluzbenih vozila na nacin propisan ovom
Procedurom:
Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:

- pravodobno osiguranje kartica za nabavu goriva;

- pravodobna nabava ENC uredaja;

- obavljanje nadzora nad prijedenom udaljeno$¢u svakog sluzbenog vozila i nad
utroskom goriva;

- vodenje brige o tehniCkom pregledu sluzbenog vozila, servisiranju i popravcima
sluzbenih vozila, odnosno o odrzavanju njihove ispravnosti na zahtjev korisnika te
vodenje brige o pranju sluzbenih vozila;

- poslovi registriranja i osiguranja sluzbenih vozila;

- poslovi prodaje amortiziranog ili onesposoblienog sluzbenog vorzila.

Ako ovilastena osoba nije u mogucnosti obaviti poslove iz stavka 2. ovoga ¢lanka uslijed
odsutnosti zbog koristenja godisnjeg odmora ili bolovanja ili uslijed drugih opravdanih
razloga, zamjenjuje je sluzbenik kojeg za to ovlasti glavni tajnik Hrvatske akademije
znanosti i umjetnosti posebnom odlukom.

XIil.
SluZzbena vozila osigurana su kod osiguravajuceg drustva po propisima o obveznom
osiguranju od odgovornosti, dok su vozac i putnici u sluzZbenom vozilu osigurani od
posliedica nesretnog slucaja (nezgode).
Servis i popravci sluzbenih vozila obavljoju se kod oviadtenog servisera.

XIV.
Privatno vorzilo u pravilu se ne smije koristiti u sluzZbene svrhe uz naknadu.
U sluéaju da nijedno sluzbeno vozilo Akademije u odredenom trenutku nije raspolozivo,
glavni tajnik iznimno moze dozvoliti koristenje privatnog vorzila u sluzbene svrhe, o Cemu
se U putni nalog unosi posebno pisano obrazlozenje.
Korisnik iz stavka 1. i 2. ovog Clanka ostvaruje pravo na naknadu troskova sukladno
vazedim propisima te je obvezan priloZiti (kao i za koristenje sluZbenog vozila) svu
dokumentaciju kojom se pravda vrileme provedeno na sluzbenom putu.

XV.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena na web stranici
Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.
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