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1. OPCI PODATCI

Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti, Zagreb, Trg Nikole Subiéa Zrinskog 11
OIB: 61981985242

Telefon: 01 4895-111
Internetska stranica: www.hazu.hr

e-mail: mfo@hazu.hr

2. OSOBE ILI SLUZBA ZADUZENE ZA KONTAKT

Ime i Prezime: Stjepan Ciberlin, Pododsjek za javnu nabavu
Adresa elektronske poste: sciberlin@hazu.hr

Telefon: 01 4895-180

Fax: 01 4895-189

3. VRSTA POSTUPKA

Bagatelna nabava

Postupak nabave vrsi se sukladno ¢lanku 18. Stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne Novine* broj:
90/11,83/13, 143/13 113/14) 1 Pravilniku o provedbi postupaka javne nabave bagatelne vrijednosti u
Hrvatskoj akademiji znanosti i umjetnosti broj: 10-14/19-2014. od 27. ozujka 2014.

4. PREDMET NABAVE I KOLICINE
Predmet nabave je: Pruzanje poStanskih usluga
Procijenjena vrijednost nabave: 98.000,00 kuna bez PDV-a.

Okvirne koli¢ine predmeta nabave za devet (9) mjeseci iskazane su u Troskovniku koje je sastavni dio ove
dokumentacije (Prilog 3). Stvarna nabavna kolicina usluge na temelju sklopljenog ugovora moze biti veca
ili manja od okvirne koli¢ine. Ukupna plac¢anja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog
ugovora ne smije prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

5. DOKAZI SPOSOBNOSTI

Javni narucitelj ¢e odbiti ponudu ponuditelja koji ne zadovolji uvjet nekaznjavanosti, podmirenih poreznih
obveza, te pravne, financijske i tehnicke sposobnosti.

U tu svrhu ponuditelji su obvezni dostaviti:

1. Izavu o nekaznjavanju koju daje osoba ovlastena za zastupanje na Obrascu koji se nalazi u Prilogu 2.
ove Dokumentacije;

2. Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga na ime poreznih davanja koja ne smije biti starija od 30
dana racunaju¢i od dana objave Zahtjeva za prikupljanje ponuda na web stranicama Narucitelja,
odnosno od dana zaprimanja poziva;

3. Izvod iz upisnika u sudski registar, obrtni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjediSta gospodarskog
subjekta. Izvod ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca od dana objave Zahtjeva za prikupljanje ponuda
na web stranicama Narucitelja odnosno od dana zaprimanja poziva.



4. .Izjavu gospodarskog subjekta kojom dokazuje da ima zaposlene osobe koje posjeduju obrazovnu i
stru¢nu kvalifikaciju za izvrSenje predmeta nabave.
5. Vazecu potvrdu HAKOM-a za obavljanje poStanskih usluga.

Sve trazene dokumente i dokaze Ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici ili ovjerenoj preslici ili
izvorniku.

Narucitelj zadrzava pravo da prije sklapanje Ugovora s odabranim ponuditelj ukoliko je isti dostavio trazene
dokumente u neovjerenoj preslici zatrazi uvid o originalne dokumente.

6. PODATCI O PONUDI
Ponuditelj za ovaj predmet nabave dostavlja jednu ponudu.

Mjesto pruzanja usluga je podrucje cijele Republike Hrvatske izravno na adresu primatelja pisma/posiljke 1
medunarodni promet. Davatelj usluge mora osigurati uru¢enje posiljke primatelju najkasnije u roku od tri
(3) dana od dana prijema.

Nije dopuSteno nudenje po grupama ili dijelovima predmetne nabave.

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje. Pri
izradi ponude Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za nadmetanje.

7. SADRZAJ PONUDE

- Popunjeni ponudbeni list iz ove dokumentacije za nadmetanje;

- Izava o nekaznjavanju;

- Potvrda porezne uprave o nepostojanju duga na ime poreznih davanja

- Izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave sjedisSta gospodarskog subjekta;

- Izjavu gospodarskog subjekta kojom dokazuje da ima zaposlene osobe koje posjeduju obrazovnu i
stru¢nu kvalifikaciju za izvrSenje predmeta nabave;

- Popunjeni i potpisani TroSkovnik — Ponuditelj mora ispuniti u potpunosti Troskovnik na
propisanom obrascu u obliku danom u Prilogu 3. ove Dokumentacije za nadmetanje, te potpisati i
ovjeriti svaku stranicu Troskovnika.

- VaZzeca potvrda HAKOM-a za obavljanje poStanskih usluga

8. NACIN IZRADE PONUDE
- Ponuditelj mora u potpunosti popuniti Ponudbeni list ponude
- Ponuda mora biti potpisana od strane ovlaStene osobe ponuditelja
- Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu

8.1.

Inacice (varjjante) 1 alternativne ponude nisu dozvoljene.



9. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuditelj ¢e dostaviti ponudu neposredno ili putem poste slozenu, uvezenu u cjelinu u zatvorenoj omotnici
koja mora biti adresirana na adresu Narucitelja:

HRVATSKA AKADEMIJA ZNANOSTI I UMJETNOSTI
Urudzbeni zapis nik

10 000 ZAGREB

TRG NIKOLE SUBICA ZRINSKOG 11

11mati naznaku:

+PONUDA ZA“PRUZANJE POSTANSKIH USLUGA"—- NE OTVARAJ*

i
Naziv i adresu Ponuditelja.

Krajnji rok za dostavu ponuda je: 30. oZzujka 2016. do 14:00 sati.

Sve zaprimljene ponude upisuju se prema redoslijedu primitka u Upisnik o zaprimanju ponuda.

Otvaranje zaprimljenih ponuda biti ¢e javno u prostorijama Pala¢e Hrvatske akademije znanosti i
umjetnosti, Trg Nikole Subi¢a Zrinskog 11, Zagreb 30. ozujka u 14:00 sati.

10. NACIN ODREDPIVANJA CIJENE PONUDE

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom izrazenom u hrvatskim kunama, bez poreza na dodanu vrijednost.
Cijena ponude piSe se brojkama

Cijena ponude izrazava se za cjelokupni predmet nabave ito na bazi TroSkovnika iz dokumentacije. U
cjenu ponude su uracunati svi troSkovi i popusti bez PDV-a.

Ponuditelj ¢e ispuniti jedini¢ne cijene 1 ukupne iznose za sve stavke opisane u TrosSkovniku.

Ponudene jedini¢ne cijene iz Troskovnika su nepromjenjive 1 obuhvacaju sve troSkove 1izdatke Ponuditelja
vezano uz predmet nadmetanja (osim PDV-a).

11. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za odabir je najniza cijena uz ispunjenje uvjeta trazenih tockom 5. ove Dokumentacije.

Ako su pristigle dvije ili viSe prihvatljivih ponuda s istom najnizom cijenom odabrat ¢e se ponuda koja je
zaprimljena ranije.

12. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je 60 dana racunajuci od krajnjeg roka za dostavu ponude.



13. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Narucitelj ¢e na temelju rezultata pregleda i ocjena pristiglih ponuda donijeti ,,Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude*.

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ¢e se zajedno sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda dostaviti
na dokaziv nacin svim sudionicima u postupku, te istovremeno objaviti na web stranicama Narucitelja.

Narucitelj objavom ,,Odluke o odabiru najpovoljnije ponude* stjece uvjete za sklapanje Ugovora o
nabavi s odabranim Ponuditeljem.

Narucitelj moze ponistiti predmetnu nabavu u skladu sa ¢l. 32. st. 1. Pravilnika o provedbi postupaka javne
nabave bagatelne vrijednosti u Hrvatskoj akademiji znanosti i umjetnosti broj: 10-14/19-2014. od 27.

ozujka 2014., a obavezan je ponistiti predmetnu nabavu u skladu sa €l. 32. st. 2. navedenog Pravilnika, a
sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo kakve vrste prema ponuditeljima.

14. BITNI UVJETI UGOVORA

S odabranim ponuditeljem ¢e se sklopiti Ugovor o bagatelnoj nabavi.
Ugovor se sklapa za razdoblje od 01.04.2016.-31.12.2016.

14.1.Rok, nacin i uvjeti placanja
Avansnog placanja po potpisanom Ugovoru nema.

Narucitelj se obvezuje dostavljene racune platiti u roku od 30 dana od dana zaprimanja na Ziro-ra¢un
Ponuditelja.

PRILOZI DOKUMENTACHJE:
Prilog 1. Ponudbeni list
Prilog 2. 1zjava o nekaZznjavanju

Prilog 3. TroSkovnik

HRVATSKA AKADEMIJA
ZNANOSTI I UMJETNOSTI



PRILOG 1.

PONUDBENI LIST

Naru¢itelj: Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti 10000 Zagreb, Trg Nikole Subi¢a Zrinskog 11
OIB: 61989185242

Predmet nabave: Pruzanje postanskih usluga

Ponuda zajednice ponuditelja (zaokruZiti): DA NE

Podaci o ponuditelju/€lanu zaje dnice ponuditelja zaduZenom za komunikaciju s naruciteljem:

(adresa za dostavu poste) (adresa e-poste)
(brojte]efona)(brojte]efaksa) .................................................................
CIJENA PONUDE bez PDVa: kn
Iznos PDV-a: kn

(ne ispunjava se ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a)

CIJENA PONUDE s PDV-om: kn

(ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a upisuje se cijena ponude bez PDV-a)

ROK VALJANOSTI PONUDE:

M.P.

(potpis ponuditelja)

U , 2016.
(mjesto) (datum)




PRILOG 2.
1IZJAVA
(temeljem €l. 67. st. 1. to€. 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11., 83/13 1 143/13 i 13/14)

kojom ja

(ime i prezime, adresa, broj osobne iskaznice i tko ju je izdao)

kao osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta

(naziv i sjediste gospodarskog subjekta, OIB)

pod materijalnom i kaznenom odgovorno$cu, izjavljuiem da niti ja osobno, niti gospodarski subjekt, nismo
pravomoc¢no osudeni za jedno ili viSe slijedecih kaznenih djela prema propisima drZzave sjediSta gospodarskog
subjekta ili drzave Ciji je drzavljanin osoba ovlaStena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:

- prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u
gospodarskom poslovanju, zlouporaba u postupku javne nabave, utaja poreza ili carine, subvencijska
prijevara, pranje novca, zlouporaba polozaja i ovlasti, nezakonito pogodovanje, primanje mita, davanje mita,
trgovanje ufiecajem, davanje mita za trgovanje ufiecajem, zloCinacko udruzenje, pocinjenje kaznenog djela u
sastavu zloCinackog udruZenja, udruZivanje za pocinjenje kaznenih djela, zlouporaba obavljanja duznost
drzavne viast, protuzakonito posredovanje iz Kaznenog zakona (»Narodne novine« br. 125/11, 144/12,
96/15, 61/15 koji je na snazi od 30.05.2015.)

(potpis osobe ovilastene po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta)

U , 2016.




PRILOG 3.

TROSKOVNIK ZA NABAVU POSTANSKIH USLUGA U 2016. GODINI
Koli¢ina | Jediniéna | Jedini€ni Jediniéna Cijena ponude | PDV Ukupna
godisnj | cijena bez | PDV cijena s PDV- bez PDV-a cijena
a PDV-a om ponude
(s PDV-om)
UNUTARNJI PROMET
1. Pismovna posiljka
do 50 grama 10727
51-100 grama 488
101-250 grama 171
251-500 grama 118
501-1 000 grama 15
1001-2 000 grama 24
2. Preporucena posiljka
do 50 grama 35
51-100 grama 9
101-250 grama 5
251-500 grama 4
501-1 000 grama 2
1001-2 000 grama 2
3. Dopisnica 208
4. Prioritetno pismo
do 50 grama 21
51-100 grama 13
101-250 grama 3
251-500 grama 1




501-1 000 grama 1

1001-2 000 grama 1

5. PAKET (mase do 10 kg)

Cijena po masi, ura¢unata vrijednost 100
kn

URUCENJE NA ADRESI

do 2 kg 1
iznad 2 kg do 5 kg 3
iznad 5 kg do 10 kg 1

URUCENJE U POSTANSKOM UREDU

do 2 kg 38
iznad 2 kg do 5 kg 28
iznad 5 kg do 10 kg 45
Cijena po vrijednosti iznad 100 33
kn

iznad 100 kn do 7.333,33 kn 1
iznad 7.333,33 kn do 100.000 kn 1
6. OSNOVNE DOPUNSKE USLUGE - UNIVERZALNA USLUGA
Powatnica 25
Otkupnina 2
Urugiti osobno primatelju 1
Izdvojeno 1
Glomazno 1
PLUS-dodatak (za preporucenu i 4

wrijednosnu poSiljku)

Povratnica/paket 2
Otkupnina/paket 1
Urugiti osobno primatelju/paket 1
PLUS-dopisnica/razglednica dodatak

7. OSTALE DOPUNSKE

USLUGE

Posebna dostava paketa - 4
pojedinacno

Posebna dostava paketa - skupno (5 i viSe komada)




Preuzimanje paketa -
pojedinacno

Preuzimanje paketa - skupno (5 i viSe komada)

Posebna dostava wec¢a s
poSilijkama

189

Preuzimanje weca s posiljkama

1

Preuzete wre¢e kod istowemene dostave (wreca

ili paketa)

Urucenje paketa dostavom (
dostava paketa)

1

ZAMJENSKE POSTANSKE USLUGE

8. PAKET (mase iznad 10 kg)

Cijena po masi, urac¢unata vrijednost 100

kn

URUCENJE NA ADRESI

iznad 10 kg do 15 kg

iznad 15 kg do 20 kg

URUCENJE U POSTANSKOM UREDU

iznad 10 kg do 15 kg 6
iznad 15 kg do 20 kg 1
Cijena po vrijednosti iznad 100
kn
iznad 100 kn do 7.333,33 kn 1
iznad 7.333,33 kn do 100.000 kn 1
9. Tiskanica (knjige, tisak)
do 100 grama 3
101-250grama 18
251-500 grama 70
501-1000 grama 117
1000-2 000 grama 153
10.Tisak (novine i ¢asopisi) -
NAKLADNICI
do 100 grama 10
101-250grama 5
251-500 grama 300

11



501-1000 grama 1

1000-2 000 grama 1
11. PREGLED POSILJAKA RADI SIGURNOSTI |
ZASTITE
Doplatne marke | 678 |

MEDUNARODNI PROMET

1. Pismovna posiljka u medunarodnom prometu

do 50 grama 306

51-100 grama 23

101-250 grama 2

251-500 grama 1

501-1 000 grama 4

1001-2 000 grama 1

2. Prioritetna preporuc¢ena posiljka u medunarodnom prometu

Europa

do 50 grama

51-100 grama

101-250 grama

251-500 grama

501-1 000 grama

Al alalalwlw

1001-2 000 grama

3. Dopisnica u medunarodnom prometu

4. Prioritetno pismo

| zona (Europa)

do 50 grama

51-100 grama

101-250 grama

251-500 grama

501-1 000 grama

Al alwl D~

1001-2 000 grama

Il zona (Sjeverna i Juzna
Amerika)




do 50 grama

51-100 grama

101-250 grama

251-500 grama

501-1 000 grama

alalalal

1001-2 000 grama

Il zona (ostatak svijeta)

do 50 grama

51-100 grama

101-250 grama

251-500 grama

501-1 000 grama

Alalalalala

1001-2 000 grama

5. PAKET DO 10 KG

Paket premium

EUROPSKA UNIJA 1 (Austrija, Belgija, Danska, Nizozemska, Njemacka, Slovenija, Velika Britanija)

do 1 kg 2
iznad 1 kg do 2 kg 1
iznad 2 kg do 5 kg 7
iznad 5 kg do 10 kg 1

EUROPSKA UNIJA 2 (CeSka, Finska, Francuska, ltalija, Luxemburg, Madarska, Poljska, Portugal, Rumunjska, Slovac¢ka, Spanjolska,

Svedska)

do 1 kg 1

iznad 1 kg do 2 kg 1

iznad 2 kg do 5 kg 2
iznad 5 kg do 10 kg 1
EUROPSKA UNIJA 3 (Bugarska, Cipar, Estonija, Gréka, Irska, Latvija, Litva, Malta)
do 1 kg 1

iznad 1 kg do 2 kg 1

iznad 2 kg do 5 kg 1
iznad 5 kg do 10 kg 1

PAKET S OZNACENOM VRIJEDNOSTI (Vrijednosni paket)
Rukovanje vrijednosnim paketom 1

Cijena po vrijednosti 1

-za svakih 65 DTS ili za dio tog iznosa

6. OSNOVNE DOPUNSKE USLUGE U MEDUNARODNOM PROMETU
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Povratnica 3
Otkupnina 1
Uruciti osobno primatelju 1
Izdvojeno (lomljivo) 1
Glomazno 1
12. TISKANICA (KNJIGA | TISAK)

KNJIGA

|l zona - Europa

do100g 1
iznad 100 g do 250 g 2
iznad 250 g do 500 g 10
iznad 500 g do 1.000 g 115
iznad 1.000 g do 2.000 g 10
Il zona - Sjeverna i Juzna Amerika

do100g 1
iznad 100 g do 250 g 1
iznad 250 g do 500 g 1
iznad 500 g do 1.000 g 15
iznad 1.000 g do 2.000 g 1
lll zona - Ostatak svijeta

do100g 1
iznad 100 g do 250 g 1
iznad 250 g do 500 g 1
iznad 500 g do 1.000 g 5
iznad 1.000 g do 2.000 g 1
13.1ZRAVNA POSTA

iznad 2 kg do 5 kg 1
HPEKSPRES MEPUNARODNI-poSiljke preuzete na adresi
EU2 1
do 0,2 kg 1
14. OSNOVNE DOPUNSKE USLUGE - ZAMJENSKE | OSTALE POSTANSKE USLUG
Povratnica | 3
Povratnica (uzmedunarodni hpekspres)
Otkupnina | 1
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Uruciti osobno primatelju

Izdvojeno (lomljivo)

Glomazno

Mwreéa- Europa

iznad 2 kg do 5 kg

iznad 5kg do 10kg

Mvrec¢a- S. i J.Amerika

iznad 2kg do 5kg

iznad 5kg do 10kg

Alalalwlh] a2l

UKUPNO BEZ PDV-a:

PDV

UKUPNO S PDV-om:

Pecat i potpis Ponuditelja
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