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1. OPĆI PODATCI 
 
Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti, Zagreb, Trg Nikole Šubića Zrinskog 11 
OIB: 61981985242 
 
Telefon: 01 4895-111 
Internetska stranica: www.hazu.hr 
 
e-mail: info@hazu.hr 
 
 
2. OSOBE ILI SLUŽBA ZADUŽENE  ZA KONTAKT 

 
Ime i Prezime: Stjepan Ciberlin, Pododsjek za javnu nabavu 
Adresa elektronske pošte: sciberlin@hazu.hr 
Telefon: 01 4895-180 
Fax: 01 4895-189 
 
3. VRSTA POSTUPKA 
 
Bagatelna nabava 
Postupak nabave vrši se sukladno članku 18. Stavak 3. Zakona o javnoj nabavi („Narodne Novine“ broj: 
90/11,83/13, 143/13 i 13/14) i Pravilniku o provedbi postupaka javne nabave bagatelne vrijednosti u 
Hrvatskoj akademiji znanosti i umjetnosti broj: 10-14/19-2014. od 27. ožujka 2014. 
 
4. PREDMET NABAVE I KOLIČINE 
 
Predmet nabave je: Pružanje poštanskih usluga  
 
Procijenjena vrijednost nabave: 98.000,00 kuna bez PDV-a. 
 
Okvirne količine predmeta nabave za devet (9) mjeseci iskazane su u Troškovniku koje je sastavni dio ove 
dokumentacije (Prilog 3). Stvarna nabavna količina usluge na temelju sklopljenog ugovora može biti veća 
ili manja od okvirne količine. Ukupna plaćanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog 
ugovora ne smije prelaziti procijenjenu vrijednost nabave. 
 
5. DOKAZI SPOSOBNOSTI 
 
Javni naručitelj će odbiti ponudu ponuditelja koji ne zadovolji uvjet nekažnjavanosti, podmirenih poreznih 
obveza, te pravne, financijske i tehničke sposobnosti. 
 
U tu svrhu ponuditelji su obvezni dostaviti: 
1. Izjavu o nekažnjavanju koju daje osoba ovlaštena za zastupanje na Obrascu koji se nalazi u Prilogu 2. 

ove Dokumentacije; 
2. Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga na ime poreznih davanja koja ne smije biti starija od 30 

dana računajući od dana objave Zahtjeva za prikupljanje ponuda na web stranicama Naručitelja, 
odnosno od dana zaprimanja poziva; 

3. Izvod iz upisnika u sudski registar, obrtni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog 
subjekta. Izvod ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca od dana objave Zahtjeva za prikupljanje ponuda 
na web stranicama Naručitelja odnosno od dana zaprimanja poziva. 
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4. .Izjavu gospodarskog subjekta kojom dokazuje da ima zaposlene osobe koje posjeduju obrazovnu i 
stručnu kvalifikaciju za izvršenje predmeta nabave. 

5. Važeću potvrdu HAKOM-a za obavljanje poštanskih usluga. 
 
Sve tražene dokumente i dokaze  Ponuditelj može dostaviti u neovjerenoj preslici ili ovjerenoj preslici ili 
izvorniku. 
 
Naručitelj zadržava pravo da prije sklapanje Ugovora s odabranim ponuditelj ukoliko je isti dostavio tražene 
dokumente u neovjerenoj preslici zatraži uvid o originalne dokumente. 
 

6. PODATCI O PONUDI 
 
Ponuditelj za ovaj predmet nabave dostavlja jednu ponudu.  
 
Mjesto pružanja usluga je područje cijele Republike Hrvatske izravno na adresu primatelja pisma/pošiljke i 
meñunarodni promet. Davatelj usluge mora osigurati uručenje pošiljke primatelju najkasnije u roku od tri 
(3) dana od dana prijema. 
 
Nije dopušteno nuñenje po grupama ili  dijelovima predmetne nabave. 
 
Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje. Pri 
izradi ponude Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za nadmetanje. 
 
7. SADRŽAJ PONUDE 
 

- Popunjeni ponudbeni list iz ove dokumentacije za nadmetanje; 
- Izjava o nekažnjavanju; 
- Potvrda porezne uprave o nepostojanju duga na ime poreznih davanja 
- Izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta gospodarskog subjekta; 
- Izjavu gospodarskog subjekta kojom dokazuje da ima zaposlene osobe koje posjeduju obrazovnu i 

stručnu kvalifikaciju za izvršenje predmeta nabave; 
- Popunjeni i potpisani Troškovnik – Ponuditelj mora ispuniti u potpunosti Troškovnik na 

propisanom obrascu u obliku danom u Prilogu 3. ove Dokumentacije za nadmetanje, te potpisati i 
ovjeriti svaku stranicu Troškovnika. 

- Važeća potvrda HAKOM-a za obavljanje poštanskih usluga 
 

8. NAČIN IZRADE PONUDE 
 

- Ponuditelj mora u potpunosti popuniti Ponudbeni list ponude 
- Ponuda mora biti potpisana od strane ovlaštene osobe ponuditelja 
- Ponuda se izrañuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu 

 
8.1.  
 
Inačice (varijante) i alternativne ponude nisu dozvoljene.  
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9. NAČIN DOSTAVE PONUDE 
 
Ponuditelj će dostaviti ponudu neposredno ili putem pošte složenu, uvezenu u cjelinu u zatvorenoj omotnici 
koja mora biti adresirana na adresu Naručitelja: 
 
 HRVATSKA AKADEMIJA ZNANOSTI I UMJETNOSTI  
 Urudžbeni zapisnik 
 10 000 ZAGREB 
 TRG NIKOLE ŠUBIĆA ZRINSKOG 11 
 
 i imati naznaku: 
 
„PONUDA ZA“PRUŽANJE POŠTANSKIH USLUGA"– NE OTVARAJ“ 
 
i 
Naziv i adresu Ponuditelja. 
 
Krajnji rok za dostavu ponuda je: 30. ožujka 2016. do 14:00 sati. 
 
Sve zaprimljene ponude upisuju se prema redoslijedu primitka u Upisnik o zaprimanju ponuda. 
 
Otvaranje zaprimljenih ponuda biti će javno u prostorijama Palače Hrvatske akademije znanosti i 
umjetnosti, Trg Nikole Šubića Zrinskog 11, Zagreb 30. ožujka u 14:00 sati. 
 
 
 
10. NAČIN ODREðIVANJA CIJENE PONUDE 
 
Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom izraženom u hrvatskim kunama, bez poreza na dodanu vrijednost. 
Cijena ponude piše se brojkama 
 
Cijena ponude izražava se za cjelokupni predmet nabave i to na bazi Troškovnika iz dokumentacije. U 
cijenu ponude su uračunati svi  troškovi i popusti bez PDV-a. 
 
Ponuditelj će ispuniti jedinične cijene i ukupne iznose za sve stavke opisane u Troškovniku. 
 
Ponuñene jedinične cijene iz Troškovnika su nepromjenjive i obuhvaćaju sve troškove i izdatke Ponuditelja 
vezano uz predmet nadmetanja (osim PDV-a). 
 
11. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 
 
Kriterij za odabir je najniža cijena uz ispunjenje uvjeta traženih točkom 5. ove Dokumentacije. 
Ako su pristigle dvije ili više prihvatljivih ponuda s istom najnižom cijenom odabrat će se  ponuda koja je 
zaprimljena ranije.  
 
12. ROK VALJANOSTI PONUDE 
 
Rok valjanosti ponude je 60 dana računajući od krajnjeg roka za dostavu ponude. 
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13. DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU 
 
Naručitelj će na temelju rezultata pregleda i ocjena pristiglih ponuda donijeti „Odluku o odabiru 
najpovoljnije ponude“. 
 
Rok za donošenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od dana isteka roka za dostavu 
ponuda. 
 
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude će se zajedno sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda dostaviti  
na dokaziv način svim sudionicima u postupku, te istovremeno objaviti na web stranicama Naručitelja. 
 
Naručitelj objavom „Odluke o odabiru najpovoljnije ponude“ stječe uvjete za sklapanje Ugovora o 
nabavi s odabranim Ponuditeljem. 
 
Naručitelj može poništiti predmetnu nabavu u skladu sa čl. 32. st. 1. Pravilnika o provedbi postupaka javne 
nabave bagatelne vrijednosti u Hrvatskoj akademiji znanosti i umjetnosti broj: 10-14/19-2014. od 27. 
ožujka 2014., a obavezan je poništiti predmetnu nabavu u skladu sa čl. 32. st. 2. navedenog Pravilnika, a 
sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo kakve vrste prema ponuditeljima. 
 
 
14. BITNI UVJETI UGOVORA 
 
S odabranim ponuditeljem će se sklopiti Ugovor o bagatelnoj nabavi. 

       Ugovor se sklapa za razdoblje od 01.04.2016.-31.12.2016. 
 

14.1.Rok, način i uvjeti plaćanja 

 
Avansnog plaćanja po potpisanom Ugovoru nema. 
 
Naručitelj se obvezuje dostavljene račune platiti u roku od 30 dana od dana zaprimanja na žiro-račun 
Ponuditelja. 
 
 
PRILOZI DOKUMENTACIJE: 
 
Prilog 1. Ponudbeni list 
 
Prilog 2. Izjava o nekažnjavanju 
 
Prilog 3. Troškovnik 
 
 

 
 

  HRVATSKA AKADEMIJA 
ZNANOSTI I UMJETNOSTI 
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PRILOG 1.                                                                                                                           
                               
                                             P O N U D B E N I   L I S T 
 
Naručitelj: Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti 10000 Zagreb, Trg Nikole Šubića Zrinskog 11 
OIB: 61989185242 
 
Predmet nabave: Pružanje poštanskih usluga  
 
Ponuda zajednice ponuditelja (zaokružiti):                  DA                    NE 
 
Podaci o ponuditelju/članu zajednice ponuditelja zaduženom za komunikaciju s naručiteljem: 
............................................................................................................................................................... 
(naziv i sjedište, adresa ponuditelja/člana zajednice ponuditelja zaduženog za komunikaciju s naručiteljem) 
 
............................................................................................................................................................... 
OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) 
 
    ....................................................................................................................................................... 
(broj računa)                                                                              (ime i prezime kontakt osobe) 
 
............................................................................................................................................................ 
(navesti da li je gospodarski subjekt u sustavu poreza na dodanu vrijednost) 
 
............................................................................................................................................................ 
(adresa za dostavu pošte)                                                                                   (adresa e-pošte) 
 
   ......................................................................................................................................................... 
(broj telefona)                                                                           (broj telefaksa) 

 
CIJENA PONUDE bez PDVa:________________________________________________ kn 

 
Iznos PDV-a: ____________________________________________________________  kn 

                                      (ne ispunjava se ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a) 
 

CIJENA PONUDE s PDV-om: _______________________________________________ kn 
                                       (ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a upisuje se cijena ponude bez PDV-a) 

 
 
ROK VALJANOSTI PONUDE:_________________________________________________ 
 
 
 
 
 
                                                      M.P.                          ______________________________ 
                                                                                                   (potpis ponuditelja) 
 
 
U___________________________, __________________2016. 
                    (mjesto)                           (datum) 
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PRILOG 2. 
 

I Z J A V A 
 

(temeljem čl. 67. st. 1. toč. 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11., 83/13 I 143/13 i 13/14) 
 
kojom ja_____________________________________________________________________ 
                                  (ime i prezime, adresa, broj osobne iskaznice i tko ju je izdao) 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
kao osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta  
 
_____________________________________________________________________________ 
 
 ____________________________________________________________________________ 
                                         (naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB) 

 

pod materijalnom i kaznenom odgovornošću, izjavljujem da niti ja osobno, niti gospodarski subjekt, nismo 

pravomoćno osuñeni za jedno ili više slijedećih kaznenih djela prema propisima države sjedišta gospodarskog 

subjekta ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta: 

- prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u 
gospodarskom poslovanju, zlouporaba u postupku javne nabave, utaja poreza ili carine, subvencijska 
prijevara, pranje novca, zlouporaba položaja i ovlasti, nezakonito pogodovanje, primanje mita, davanje mita, 
trgovanje utjecajem, davanje mita za trgovanje utjecajem, zločinačko udruženje,  počinjenje kaznenog djela u 
sastavu zločinačkog udruženja, udruživanje za počinjenje kaznenih djela, zlouporaba obavljanja dužnosti 
državne vlasti, protuzakonito posredovanje iz Kaznenog zakona (»Narodne novine« br. 125/11, 144/12, 
56/15, 61/15 koji je na snazi od 30.05.2015.) 
                         

                                                      

                               ______________________________________ 

                                                                      (potpis osobe ovlaštene po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

U _____________,  ______________ 2016. 

 



 

9 
 

 

PRILOG 3. 

 

 

 TROŠKOVNIK ZA NABAVU POŠTANSKIH USLUGA U 2016. GODINI 
        

 Količina 
godišnj
a 

Jedinična 
cijena bez 
PDV-a 

Jedinični 
PDV 

Jedinična 
cijena s PDV-
om 

Cijena ponude 
bez PDV-a 

PDV Ukupna 
cijena 
ponude 
(s PDV-om) 

UNUTARNJI PROMET        
        

1. Pismovna pošiljka        

  do 50 grama 10727       

   51-100 grama 488       

   101-250 grama 171       

   251-500 grama 118       

   501-1 000 grama 15       

   1001-2 000 grama 24       

2. Preporučena pošiljka        

  do 50 grama 35       

   51-100 grama 9       

   101-250 grama 5       

   251-500 grama 4       

   501-1 000 grama 2       

   1001-2 000 grama 2       

3. Dopisnica 208       

4. Prioritetno pismo        

  do 50 grama 21       

   51-100 grama 13       

   101-250 grama 3       

   251-500 grama 1       
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   501-1 000 grama 1       

   1001-2 000 grama 1       

5. PAKET   (mase do 10 kg)        

Cijena po masi, uračunata vrijednost 100 
kn 

      

URUČENJE NA ADRESI        

do 2 kg 1       

iznad 2 kg do 5 kg 3       

iznad 5 kg do 10 kg 1       

URUČENJE U POŠTANSKOM UREDU       

do 2 kg 38       

iznad 2 kg do 5 kg 28       

iznad 5 kg do 10 kg 45       

Cijena po vrijednosti iznad 100 
kn 

33       

iznad 100 kn do 7.333,33 kn 1       

iznad 7.333,33 kn do 100.000 kn 1       

6. OSNOVNE DOPUNSKE USLUGE - UNIVERZALNA USLUGA     

Povratnica 25       

Otkupnina 2       

Uručiti osobno primatelju 1       

Izdvojeno 1       

Glomazno 1       

PLUS-dodatak (za preporučenu i 
vrijednosnu pošiljku) 

4       

Povratnica/paket 2       

Otkupnina/paket 1       

Uručiti osobno primatelju/paket 1       

PLUS-dopisnica/razglednica dodatak       

7. OSTALE DOPUNSKE 
USLUGE 

       

Posebna dostava paketa - 
pojedinačno 

4       

Posebna dostava paketa - skupno (5 i više komada)      
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Preuzimanje paketa - 
pojedinačno 

1       

Preuzimanje paketa - skupno (5 i više komada)      

Posebna dostava vreća s 
pošiljkama 

189       

Preuzimanje vreća s pošiljkama 1       

Preuzete vreće kod istovremene dostave (vreća ili paketa)      

Uručenje paketa dostavom ( 
dostava paketa)  

1       

ZAMJENSKE POŠTANSKE USLUGE       

8. PAKET (mase iznad 10 kg)        

Cijena po masi, uračunata vrijednost 100 
kn 

      

URUČENJE NA ADRESI        

iznad 10 kg do 15 kg 1       

iznad 15 kg do 20 kg 1       

URUČENJE U POŠTANSKOM UREDU       

iznad 10 kg do 15 kg 6       

iznad 15 kg do 20 kg 1       

Cijena po vrijednosti iznad 100 
kn 

       

iznad 100 kn do 7.333,33 kn 1       

iznad 7.333,33 kn do 100.000 kn 1       

9. Tiskanica (knjige, tisak)        

   do 100 grama 3       

   101-250grama 18       

   251-500 grama 70       

   501-1000 grama 117       

   1000-2 000 grama 153       

10.Tisak (novine i časopisi) - 
NAKLADNICI 

      

  do 100 grama 10       

   101-250grama 5       

   251-500 grama 300       
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   501-1000 grama 1       

   1000-2 000 grama 1       

11. PREGLED POŠILJAKA RADI SIGURNOSTI I 
ZAŠTITE 

     

Doplatne marke 678       

MEðUNARODNI PROMET        

        

1. Pismovna pošiljka u meñunarodnom prometu     

  do 50 grama 306       

   51-100 grama 23       

   101-250 grama 2       

   251-500 grama 1       

   501-1 000 grama 4       

   1001-2 000 grama 1       

2. Prioritetna preporučena pošiljka u meñunarodnom prometu     

Europa        

  do 50 grama 3       

   51-100 grama 3       

   101-250 grama 1       

   251-500 grama 1       

   501-1 000 grama 1       

   1001-2 000 grama 1       

3. Dopisnica u meñunarodnom prometu       

4. Prioritetno pismo        

I zona (Europa)        

  do 50 grama 1       

   51-100 grama 4       

   101-250 grama 3       

   251-500 grama 1       

   501-1 000 grama 1       

   1001-2 000 grama 1       

II zona (Sjeverna i Južna 
Amerika) 
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  do 50 grama 1       

   51-100 grama 1       

   101-250 grama 1       

   251-500 grama 1       

   501-1 000 grama 1       

   1001-2 000 grama 1       

III zona (ostatak svijeta)        

  do 50 grama 1       

   51-100 grama 1       

   101-250 grama 1       

   251-500 grama 1       

   501-1 000 grama 1       

   1001-2 000 grama 1       
5. PAKET DO 10 KG        

Paket premium        

EUROPSKA UNIJA 1 (Austrija, Belgija, Danska, Nizozemska, Njemačka, Slovenija, Velika Britanija)   
do 1 kg 2       

iznad 1 kg do 2 kg 1       
iznad 2 kg do 5 kg 7       

iznad 5 kg do 10 kg 1       
EUROPSKA UNIJA 2 (Češka, Finska, Francuska, Italija, Luxemburg, Mañarska, Poljska, Portugal, Rumunjska, Slovačka, Španjolska, Švedska) 

do 1 kg 1       

iznad 1 kg do 2 kg 1       
iznad 2 kg do 5 kg 2       

iznad 5 kg do 10 kg 1       
EUROPSKA UNIJA 3 (Bugarska, Cipar, Estonija, Grčka, Irska, Latvija, Litva, Malta)    

do 1 kg 1       
iznad 1 kg do 2 kg 1       

iznad 2 kg do 5 kg 1       
iznad 5 kg do 10 kg 1       

PAKET S OZNAČENOM VRIJEDNOSTI (Vrijednosni paket)      

Rukovanje vrijednosnim paketom 1       
Cijena po vrijednosti 1       

 -za svakih 65 DTS ili za dio tog iznosa       

6. OSNOVNE DOPUNSKE USLUGE U MEðUNARODNOM PROMETU     
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Povratnica 3       
Otkupnina 1       

Uručiti osobno primatelju 1       

Izdvojeno (lomljivo) 1       

Glomazno 1       
12. TISKANICA (KNJIGA I TISAK)        

KNJIGA        
I zona - Europa        
do 100 g 1       

 iznad 100 g do 250 g 2       
iznad 250 g do 500 g 10       

iznad 500 g do 1.000 g 115       

iznad 1.000 g do 2.000 g 10       

II zona - Sjeverna i Južna Amerika        

do 100 g 1       

 iznad 100 g do 250 g 1       
iznad 250 g do 500 g 1       
iznad 500 g do 1.000 g 15       

iznad 1.000 g do 2.000 g 1       
III zona - Ostatak svijeta        

do 100 g 1       
 iznad 100 g do 250 g 1       
iznad 250 g do 500 g 1       

iznad 500 g do 1.000 g 5       
iznad 1.000 g do 2.000 g 1       

13. IZRAVNA POŠTA        
iznad 2 kg do 5 kg 1       

HPEKSPRES MEðUNARODNI-pošiljke preuzete na adresi      

EU2 1       
do 0,2 kg 1       

14. OSNOVNE DOPUNSKE USLUGE - ZAMJENSKE I OSTALE POŠTANSKE USLUGE    
Povratnica 3       

Povratnica (uz meñunarodni hpekspres)       

Otkupnina 1       
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Uručiti osobno primatelju 1       
Izdvojeno (lomljivo) 1       

Glomazno 1       
M vreća- Europa 1       

iznad 2 kg do 5 kg 4       
iznad 5kg do 10kg 3       

M vreća- S. i J.Amerika 1       
iznad 2kg do 5kg 1       
iznad 5kg do 10kg 1       

UKUPNO BEZ PDV-a:        

PDV        

UKUPNO S PDV-om:        

        

 

 
 

  
  

    

Pečat i potpis Ponuditelja 
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