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Zagreb,05. prosinca 2012.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZAHTJEV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA 
Usluge iz Dodataka II B Zakona o javnoj nabavi 

 
 
 
 
 
 
 

Predmet nabave 
 

Zaštitarske usluge tjelesne zaštite 
 

Evidencijski broj nabave: EMV-01/2012  
CPV: 79713000-5 



Temeljem članka 44. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj: 90/11), dalje: Zakon 
Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti, provodi postupak za sklapanje ugovora o javnim 
uslugama iz Dodatka II B čiji je predmet nabava zaštitarskih usluga tjelesne zaštite. 
 
Nema gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici javnog naručitelja u odnosu koji bi 
predstavljao sukob interesa sukladno članku 13. Zakona. 
 
1. Naziv naručitelja: 
Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti 
Zrinski trg 11, Zagreb 
OIB: 61989185242 
Broj telefona: 01/4895-111 
Broj telefaksa: 01/4817-503 
Internetska adresa: www.hazu.hr 
Adresa elektroničke pošte: zcipris@hazu.hr 
 
2. Podaci o osobi zaduženoj za komunikacije s ponuditeljima:  
Željko Cipriš 
Služba za zaštitu imovine HAZU 
Broj telefona: 01/4895-111 
Broj telefaksa: 01/4817-503 
Adresa elektroničke pošte: zcipris@hazu.hr 
 
3. Opis predmeta nabave i tehničke specifikacije: 
Zaštitarske usluge tjelesne zaštite čuvanja objekata i imovine HAZU po lokacijama:  

- Zrinski trg 11, Zagreb; 
- Hebrangova 1, Zagreb; 
- Opatička 18, Zagreb; 
- Strossmayerov trg 14, Zagreb; 
- Trg žrtava fašizma 10-13, Zagreb; 

sukladno tehničkoj specifikaciji iz Dodatka III ovog zahtjeva)  
CPV: 74613000 
 
4. Procjena vrijednosti nabave: 940.000,00 kuna 
 
5. Kriterij za odabir ponude 
Najniža cijena sukladno članku 82. stavku 1. točka 2. Zakona 
 
6. Rok za dostavu ponude (datum i vrijeme) i način dostavljanja ponude:  
Rok za dostavu ponuda je 21. prosinca 2012. do 10:00 sati. 
 
Ponuda bez obzira na način dostave (poštom ili na urudžbeni zapisnik kod Naručitelja), 
mora biti dostavljena Naručitelju najkasnije dana 21. prosinca 2012. do 10:00 sati. 
 
Otvaranje ponuda neće biti javno (čl. 89. st.2. Zakona o javnoj nabavi N.N. 90/11) 
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Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu naručitelja: 
 
Na omotnici ponude mora biti naznačeno: naziv i adresa naručitelja, naziv i adresa 
ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave, naznaka "ne otvaraj". 
 
Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je 
dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te 
potom osnovna ponuda. 
 
7. Adrese na koje se ponude dostavljaju:  
 Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti (Urudžbeni zapisnik) 
 Zrinski trg 11 
 10000 Zagreb 
 
8. Internetska adresa na kojoj se može preuzeti dodatna dokumentacija ako je 
potrebno:  
 www.hazu.hr 
 
9. Datum objave zahtjeva na internetskim stranicama:  
 05. prosinca 2012. 
 
10. Uvjet i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispuniti:  
Gospodarski subjekti moraju dostaviti sljedeće dokumente na temelju kojih se utvrñuje 
postoje li razlozi za isključenje:  
 
10.1. Sukladno članku 67. Zakona o javnoj nabavi (N.N. 90/11), gospodarski subjekt 
mora dostaviti IZJAVU da nema okolnosti koje bi bile protivne stavku (1) točka 1. istog 
članka a ukoliko u državi sjedišta gospodarskog subjekta i/ili državi čiji je državljanin osoba 
koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ne izdaju 
dokumenti (izvod iz kaznene evidencije države sjedišta gospodarskog subjekta i/ili države 
čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog 
subjekta, odnosno jednako vrijedni dokument koji izdaje nadležno sudsko ili upravno tijelo 
a sukladno članku 67. stavka (2), odnosno dokumenti ne obuhvaćaju sva kaznena dijela iz 
stavka (1) točke 1. gore navedenog članka.  
 
Gospodarski subjekt izjavljuje da gospodarskom subjektu i/ili osobi ovlaštenoj za 
zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta nije izrečena pravomoćna osuñujuća 
presuda za jedno ili više kaznenih djela: udruživanje za počinjenje kaznenih djela, 
primanje i davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, 
zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje i 
davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i 
prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela 
prema propisima sjedištima gospodarskog subjekta.  
Izjavu daje osoba/osobe ovlaštena/ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta za 
sebe, i kada se radi o pravnoj osobi, za gospodarski subjekt.  
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Izjava se daje pod prisegom ili ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika 
ili nadležnoga strukovnog ili trgovinskoga tijela u državi sjedišta gospodarskog 
subjekta i/ili u državi čiji je ta osoba državljanin.  
 
Ova izjava ne smije biti starija od 6 mjeseci računajući do dana početka postupka javna 
nabave odnosno od dana objave zahtjeva za prikupljanje ponuda.  
 
U slučaju zajednice ponuditelja svi članovi zajednice dužni su pojedinačno dostaviti 
ovaj dokaz.  
 
10.2. Potvrda porezne uprave kojom se dokazuje da je ponuditelj ispunio obvezu 
plaćanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko osiguranje ili 
jednokratnovrijedni dokument nadležnoga tijela države sjedišta gospodarskog subjekta, 
osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena odgoda 
plaćanja navedenih obveza. Ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne izdaje 
navedeni dokument, on može biti zamijenjen izjavom pod prisegom ili odgovarajućom 
izjavom osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred 
nadležne sudske ili upravne vlasti, bilježnika ili nadležnoga strukovnog ili trgovinskog tijela 
u državi sjedišta gospodarskoga subjekta. 
 
Neovisno o kojem se dokazu iz ove točke radi, ne smije biti stariji od 30 dana računajući 
do dana početka postupka ove nabave odnosno od dana objave zahtjeva za prikupljanje 
ponuda. 
 
U slučaju zajednice ponuditelja svi članovi zajednice dužni su pojedinačno dostaviti 
ovaj dokaz. 
 
Naručitelj će isključiti iz predmetnog postupka javne nabave ponuditelje ukoliko 
ispunjavaju razloge za isključivanje u slučajevima opisanim u čl. 67. točka 4. Zakona 
 
Nadalje ponuditelji su dužni u svrhu zadovoljenja uvjeta sposobnosti dostaviti u svojoj 
ponudi sljedeće dokaze sposobnosti. 
 
10.3. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti: 
 
- Izvod o upisu u sudski registar, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države 
sjedišta gospodarskog subjekta kojim se dokazuje da je registriran za djelatnost koja je 
predmet nabave. Ukoliko se izvod ne izdaje u državi sjedišta gospodarskog subjekta, 
gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela. 
Ovaj Izvod odnosno Izjava ne smiju biti stariji 3 (tri) mjeseca od dana početka postupka 
javne nabave. 
U slučaju podnošenja zajedničke ponude svi članovi zajednice ponuditelja moraju 
pojedinačno dostaviti ovaj dokaz.  
- Dokaz o ispunjavaju uvjeta prema važećim propisima o pružanju zaštitarskih usluga 
privatnim i pravnim osobama u skladu sa Zakonom o privatnoj zaštiti (NN 68/03, 31/10, 
139/10). – preslika rješenja/odobrenja MUP-a o početku rada zaštitarskog trgovačkog 
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društva. U slučaju podnošenja zajedničke ponude svi članovi zajednice ponuditelja moraju 
pojedinačno dostaviti ovaj dokaz. 
 
10.4. Dokaz tehničke i stručne sposobnosti (članak 72. Zakona): 
 
- Popis značajnih ugovora o izvršenim uslugama u posljednje 3 (tri) godine s iznosom i 
datumom pružene usluge iste ili slične veličine i složenosti u odnosu na ponudu, a 
najmanje u iznosu ponude za svaki pojedinačni (prema vrijednosti ponude bez PDV-a i 
ugovorenim vrijednostima usluga s popisa) te nazivom druge ugovorene strane (naručitelja 
u smislu Zakona o javnoj nabavi ili privatnog subjekta). Ako je druga ugovorna strana 
naručitelj u smislu Zakona o javnoj nabavi popis sadrži ili mu se kao dokaz prilaže potvrda 
izdana ili propisana od naručitelja. Ako je druga ugovorna strana naručitelj u smislu 
Zakona o javnoj nabavi ili privatnog subjekta). Ako je druga ugovorna strana naručitelj u 
smislu Zakona o javnoj nabavi popis sadrži ili mu se kao dokaz prilaže potvrda izdana ili 
potpisana od naručitelja. Ako je druga ugovorna strana privatni subjekt popis sadrži ili mu 
se kao dokaz prilaže njegova potvrda a u nedostatku iste vrijedi izjava gospodarskog 
subjekta uz dokaz da je potvrda zatražena. (stavak 5. točka 1.) 
 
- Dokaz da ima zaposlenih najmanje 30 čuvara/zaštitara (dostaviti popis radnika koji sadrži 
broj rješenja MUP-a za obavljanje tjelesne zaštite) čime ponuditelj dokazuje obrazovne i 
stručne kvalifikacije pružatelja usluge i njegova voditeljskog kadra (stavak 5. točka 5.) 
 
Svi dokazi donosno Izjave se mogu dostaviti u običnoj preslici kao i izvorniku ili ovjerenoj 
preslici. 
U slučaju dostavljanja dokaza u običnoj preslici naručitelj će postupiti sukladno članku 95. 
Zakona o javnoj nabavi. 
 
11. Ostale upute 
 
11.1. Dulja trajanja ugovora: 
Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa se za vremensko razdoblje od 01. 01. 2013. do 
31. prosinca 2013. godine. 
 
11.2. Sadržaj ponude: 
 
Ponuda mora sadržavati:  
 

1. Popunjeni i od ovlaštene osobe ponuditelja potpisan i pečatom ovjeren 
- Ponudbeni list – Dodatak I 

2. Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi isključenja 
- Izjava o nekažnjavanju 
- Potvrdu porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument 
nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta 

3. Tražene dokaze sposobnosti 
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- Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta 
gospodarskog subjekta kojom dokazuje da je registriran za djelatnost koja je 
u vezi s predmetom nabave. 
- Odobrenje za obavljanje djelatnosti iz predmeta nabave sukladno Zakonu o 
privatnoj zaštiti (NN 68/03, 31/10, 139/10). 
- Dokazi tehničke i stručne sposobnosti. 

4. Popunjeni i od ovlaštene osobe ponuditelja potpisan i pečatom ovjeren 
- Troškovnik – Dodatak II 

 
11.3. Način izrade ponude:  
Ponuda se izrañuje na način da čini cjelinu. Ponuda se uvezuje na način da se onemogući 
naknadno vañenje ili umetanje listova. 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan 
broj stranica ponude. 
Ponude se pišu neizbrisivom tintom.  
Ispravci u ponudi moraju biti izraženi na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod 
datuma ispravka biti potvrñeni potpisom ponuditelja. 
Ponuda mora biti izrañena u papirnatom obliku i sukladna dokumentaciji za nadmetanje. 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.  
 
11.4. Rok valjanosti ponude: 
Rok valjanosti ponude je 60 dana od krajnjeg roka za podnošenje ponuda.  
 
11.5. Jezik na kojem se izrañuje ponuda:  
Ponuda sa svim prilozima ponudi mora biti sastavljena i dostavljena naručitelju na 
hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

HRVATSKA AKADEMIJA                                CROATIAN ACADEMY 
ZNANOSTI I UMJETNOSTI                             OF SCIENCES AND ARTS 

 

Zrinski trg 11, 10000 Zagreb, Hrvatska                     Tel.: (01) 489 51 11 – Telefax: (01) 481 99 79 

 
 

 
DODATAK I 

 
OBRAZAC PONUDE 

 
 

Ponuditelj je obvezan ispuniti ovaj obrazac i priložiti ga uz ponudu. 
 
Naručitelj: Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti  
Sjedište: Zrinski trg 11 
OIB: 61989185242 
Broj tel i faxa: 01/4895-111 i 01/4817-503 
Internet adresa: www.hazu.hr 
 
Naziv ponuditelja: ___________________________________________________ 
Sjedište: __________________________________________________________ 
OIB: _____________________________________________________________ 
Broj računa: _______________________________________________________ 
Adresa za dostavu pošte: _____________________________________________ 
Adresa elektronske pošte: ____________________________________________ 
Kontakt osoba ponuditelja: ____________________________________________ 
Broj telefona: ______________________________________________________ 
Broj faksa: ________________________________________________________ 
Podaci o zajednici ponuditelja: _________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
Predmet: nabave: ___________________________________________________ 
Cijena za predmet nabave, bez PDV-a: __________________________________ 
Iznos PDV-a: ______________________________________________________ 
Ukupna cijena ponude za predmet nabave s PDV-om: ______________________ 
 
Rok valjanosti ponude: _______________________________________________ 
 
 
 
U  ___________________ 2012. god.  
 
 
 
 
 
_____________________________  ____________________________ 
 
(ime, prezime ovlaštene osobe ponuditelja) (potpis ovlaštene osobe ponuditelja)  



 

 

HRVATSKA AKADEMIJA                                CROATIAN ACADEMY 
ZNANOSTI I UMJETNOSTI                             OF SCIENCES AND ARTS 

 

Zrinski trg 11, 10000 Zagreb, Hrvatska                     Tel.: (01) 489 51 11 – Telefax: (01) 481 99 79 

 
 

 
DODATAK II TROŠKOVNIK Ponuditelj je obvezan ispuniti 
 
ovaj troškovnik i priložiti ga uz ponudu  
 
 

 
Red. br.  

 
OPISNO STAVKA 
PREDMETA NABAVE 

 
Period 

 
Ukupna 
količina sati 

 
Jedinična 
cijena (bez 
PDVa) 

 
Ukupna cijena 
(bez PDVa) 
(stupac 4 + stupac 5) 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 
 

1. 
 
Palača Akademije, Trg. N.Š. 
Zrinskog 11, čuvarsko radno 
mjesto, s jednim izvršiteljem, od  
15-07 sati radnim danom (pon-
petak) te subotom, nedjeljom i 
blagdanom od 0-24 sata 
 

 
01. 01. 2013. 
 
31. 12. 2013. 
 
 

 
 

6236 

  

 
2. 
 

 
Zgrada Akademije, Hebrangova 1, 
čuvarsko radno mjesto, s jednim 
izvršiteljem, od 0-24 sata svaki 
dan. 
 

 
01. 01. 2013. 
 
31. 12. 2013. 

 
 

8760 

  

 
3. 
 

 
Zgrada Akademije, Opatička 18, 
čuvarsko radno mjesto, s jednim 
izvršiteljem, od 23-07 sati radnim 
danom (pon-petak) te subotom, 
nedjeljom i blagdanom od 0-24. 

 
01. 01. 2013. 
 
31. 12. 2013. 

 
 

4760 

  

 
4. 
 

 
Zgrada Akademije, 
Strossmayerov trg 14, čuvarsko 
radno mejsto, s jednim 
izvršiteljem, od 237 sati radnim  
danom (pon-petak) te subotom, 
nedjeljom i blagdanom od 0-24 
sata. 

 
01. 01. 2013. 
 
31. 12. 2013. 

 
 

4760 

  

 
5. 

 
Trg žrtava fašizma 10-13,  
čuvarsko radno mjesto, s jednim 
izvršiteljem, od 157 sati radnim 
danom (pon-petak) te subotom, 
nedjeljom i blagdanima od 0-24 
sata.  
 

 
 
01. 01. 2013. 
 
31. 12. 2013. 

 
 

6236 

  

 
6. 
 

 
Zamjena-godišnji odmor-za šest 
djelatnika Hrvatske akademije 
znanosti i umjetnosti 

 
01. 01. 2013. 
 
31. 12. 2013. 

 
1440 

  

CIJENA PONUDE (bez PDVa)   

PDV:   

CIJENA PONUDE SA PDVom   
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Napomene:  
 
Svi postupci i radnje davatelja usluga moraju biti u skladu sa Zakonom o privatnoj zaštiti, NN 
68/03. U ponuñene cijene moraju biti svi troškovi i davanja koja je davatelj usluge dužan platiti 
na ime svojih zaposlenika. To uključuje radnu odjeću, svu opremu, naknade za godišnji odmor, 
bolovanja, vojnu službu, vježbe, sva plaćena odsustva, trošak prijevoza vezan uz posao, sve 
troškove vezane uz izdavanje ovlasti za obavljanje zaštitarskih poslova, te sve ostale izravne ili 
neizravne troškove uključivši obračunate poreze i doprinose. Naručitelj zadržava pravo zahtjeva 
promjene osoba izvršioca usluge u slučaju nepoštivanja kućnog reda, zanemarivanja dužnosti ili 
učestalih pritužbi.  
 
 
 
Zagreb, ______________ 2012.  
 
 
_________________________________ M.P. ________________________________ 
(ime, prezime ovlaštene osobe ponuditelja)  (potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 
 
 


