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SADRŽAJ: 
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4. Predmet nabave i količina 
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6. Podatci o ponudi 

7. Sadržaj ponude 

8. Način izrade ponude 

9. Dopustivost alternativnih ponuda 

10. Način dostave ponude 

11. Način određivanja ocjene ponude 

12. Kriterij za odabir 

13. Rok valjanosti ponude 

14. Donošenje odluke o odabiru/poništenju 

15. Bitni uvjeti ugovora 
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17. Ostali zahtjevi naručitelja 
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1. PODATCI O JAVNOM NARUČITELJU 

 

Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti 

Trg Nikole Šubića Zrinskog 11, Zagreb 

OIB: 61989185242 

Broj telefona: 01/4895-111 

Broj telefaksa: 01/4817-503 

Internetska adresa: www.hazu.hr 

Adresa elektroničke pošte: info@hazu.hr 

 

2. OSOBE ILI SLUŽBA ZADUŽENE  ZA KONTAKT 

 

Ime i Prezime: Krešimir Keler 

Adresa elektronske pošte: kkeler@hazu.hr 

Telefon: 01 4895-145 

Fax: 01 4895-189 

 

3. VRSTA POSTUPKA 

 

Bagatelna nabava 

Postupak nabave provodi se sukladno članku 18. Stavak 3. Zakona o javnoj nabavi 

(„Narodne Novine“ broj: 90/11,83/13, 143/13 i 13/14) i Pravilniku o provedbi postupaka 

javne nabave bagatelne vrijednosti u Hrvatskoj akademiji znanosti i umjetnosti broj: 10-

14/19-2014. od 27. ožujka 2014, i Odluke o I. Izmjenama i dopuna Pravilnika o provedbi 

postupka javne nabave bagatelne vrijednosti, Broj:10-14/60-2016. od 29. rujna 2016. 
 

4. PREDMET NABAVE I KOLIČINE 

 

Predmet nabave je: Održavanje informatičke opreme i informatičkih sustava za potrebe 

Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti u 2017. 

 

Procijenjena vrijednost nabave: 98.800,00 kuna bez PDV-a. 

 

Okvirne količine predmeta nabave za 2017. iskazane su u Troškovniku koje je sastavni dio 

ove dokumentacije (Prilog 3).  

Stvarna nabavna količina usluge na temelju sklopljenog ugovora može biti veća ili manja 

od okvirne količine.  

Ukupna plaćanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog ugovora ne 

smije prelaziti procijenjenu vrijednost nabave. 
 

5. DOKAZI SPOSOBNOSTI 

 

Javni naručitelj će odbiti ponudu ponuditelja koji ne zadovolji uvjet nekažnjavanosti, 

podmirenih poreznih obveza, te pravne, financijske i tehničke sposobnosti. 

 
U tu svrhu ponuditelji su obvezni dostaviti: 

http://www.hazu.hr/
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a) Izjavu o nekažnjavanju koju daje osoba ovlaštena za zastupanje na Obrascu koji 

se nalazi u Prilogu 2. ove Dokumentacije; 

 

b) Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga na ime poreznih davanja koja ne 

smije biti starija od 30 dana računajući od dana objave Zahtjeva za prikupljanje 

ponuda na web stranicama Naručitelja, odnosno od dana zaprimanja poziva; 

 

c) Izvod iz upisnika u sudski registar, obrtni ili drugi odgovarajući registar države 

sjedišta gospodarskog subjekta. Izvod ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca od dana 

objave Zahtjeva za prikupljanje ponuda na web stranicama Naručitelja odnosno 

od dana zaprimanja poziva. 

 

d) Dokument BON-2 izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim 

gospodarski subjekt dokazuje da njegov glavni račun nije bio u neprekidnoj 

blokadi u posljednjih šest (6) mjeseci više od 10 dana neprekidno, te ne više od 

dvadeset (20)dana ukupno.  

Naručitelj određuje da s ciljem usporedivosti ponuda dokaz o solventnosti 

gospodarskog subjekta treba obuhvatiti dan objave Zahtjeva za prikupljanje 

ponuda na web stranicama Naručitelja odnosno  dan zaprimanja poziva. 

 

e)  Izjave gospodarskog subjekta kojima  dokazuje: 

 da ima zaposlene, osposobljene osobe koje posjeduju obrazovnu i stručnu 

kvalifikaciju za izvršenje predmeta nabave, za sve navedene proizvođače 

uređaja i opreme u prilogu 3. (troškovnik) 

 da je član Microsoft partnerske Mreže s kompetencijama za instalaciju i rad 

na računalima i serverima, za sigurnost komponenti i sustava te za 

virtualizaciju servera 

 Cisco poslovni partner s kompetencijama za Cisco mrežnu opremu 

 

Sve tražene dokumente i dokaze  Ponuditelj može dostaviti u neovjerenoj preslici ili 

ovjerenoj preslici ili izvorniku. 

 

Naručitelj zadržava pravo da prije sklapanje Ugovora s odabranim ponuditelj ukoliko je isti 

dostavio tražene dokumente u neovjerenoj preslici zatraži uvid o originalne dokumente. 
 

6. PODATCI O PONUDI 

 

Ponuditelj za ovaj predmet nabave dostavlja jednu ponudu.  

 

Nije dopušteno nuđenje po grupama ili  dijelovima predmetne nabave. 

 

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za 

nadmetanje.  

Pri izradi ponude Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za 

nadmetanje. 
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7. SADRŽAJ PONUDE 

 

- Popunjeni ponudbeni list iz ove dokumentacije za nadmetanje; 

- Izjava o nekažnjavanju; 

- Potvrda Porezne uprave o nepostojanju duga na ime poreznih davanja 

- Izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta 

gospodarskog subjekta; 

- Obrazac BON-2 

- Izjave gospodarskog subjekta navedene u točki 5.e).  

- Popunjeni i potpisani Troškovnik – Ponuditelj mora ispuniti u potpunosti Troškovnik na 

propisanom obrascu u obliku danom u Prilogu 3. ove Dokumentacije za 

nadmetanje, te potpisati i ovjeriti svaku stranicu Troškovnika. 
 

8. NAČIN IZRADE PONUDE 

 

- Ponuditelj mora u potpunosti popuniti Ponudbeni list ponude 

- Ponuda mora biti potpisana od strane ovlaštene osobe ponuditelja 

- Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu 
 

 

9.. DOPUSTIVOST ALTERNATIVNIH PONUDA 
 

Alternativne ponude nisu dozvoljene.  
 

10. NAČIN DOSTAVE PONUDE 
 

Ponuditelj će dostaviti ponudu neposredno ili putem pošte složenu, uvezenu u cjelinu u 

zatvorenoj omotnici koja mora biti adresirana na adresu Naručitelja: 
 

 

 HRVATSKA AKADEMIJA ZNANOSTI I UMJETNOSTI  

 Urudžbeni zapisnik 

 10 000 ZAGREB 

 TRG NIKOLE ŠUBIĆA ZRINSKOG 11 
 

 i imati naznaku: 
 

„PONUDA ZA“ODRŽAVANJE INFORMATIČKE OPREME I INFORMATIČKIH SUSTAVA  – NE 

OTVARAJ“ 
 

i 

Naziv i adresu Ponuditelja. 

 

Krajnji rok za dostavu ponuda je: 18.studeni 2016.   do 11,00 SATI. 

 

Sve zaprimljene ponude upisuju se prema redoslijedu primitka u Upisnik o zaprimanju 

ponuda. 
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Javnog otvaranja ponuda neće biti.  
 

 

11. NAČIN ODREĐIVANJA CIJENE PONUDE 

 

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom izraženom u hrvatskim kunama, bez poreza na 

dodanu vrijednost. Cijena ponude piše se brojkama 

 

Cijena ponude izražava se za cjelokupni predmet nabave i to na bazi Troškovnika iz 

dokumentacije. U cijenu ponude su uračunati svi  troškovi i popusti bez PDV-a. 

 

Ponuditelj će ispuniti jedinične cijene i ukupne iznose za sve stavke opisane u Troškovniku. 

 

Ponuđene jedinične cijene iz Troškovnika su nepromjenjive i obuhvaćaju sve troškove i 

izdatke Ponuditelja vezano uz predmet nadmetanja osim PDV-a. 
 

12. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 

 

Kriterij za odabir je najniža cijena uz ispunjenje uvjeta traženih točkom 5. ove 

Dokumentacije. Ako su pristigle dvije ili više prihvatljivih ponuda s istom najnižom cijenom 

odabrat će se ponuda koja je zaprimljena ranije.  
 

 

13. ROK VALJANOSTI PONUDE 

 

Rok valjanosti ponude je 60 dana računajući od krajnjeg roka za dostavu ponude. 
 

14. DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU 

 

Naručitelj će na temelju rezultata pregleda i ocjena pristiglih ponuda donijeti „Odluku o 

odabiru najpovoljnije ponude“. 

 

Rok za donošenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od dana isteka 

roka za dostavu ponuda. 

 

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude će se zajedno sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni 

ponuda dostaviti  na dokaziv način svim sudionicima u postupku, te istovremeno objaviti 

na web stranicama Naručitelja. 

 

Naručitelj objavom „Odluke o odabiru najpovoljnije ponude“ stječe uvjete za sklapanje 

Ugovora o nabavi s odabranim Ponuditeljem. 

 

Naručitelj može poništiti predmetnu nabavu u skladu sa čl. 32. st. 1. Pravilnika o provedbi 

postupaka javne nabave bagatelne vrijednosti u Hrvatskoj akademiji znanosti i 

umjetnosti broj: 10-14/19-2014. od 27. ožujka 2014., a obavezan je poništiti predmetnu 

nabavu u skladu sa čl. 32. st. 2. navedenog Pravilnika. 
 

 



 

7 
 

 

15. BITNI UVJETI UGOVORA 

 

S odabranim ponuditeljem će se sklopiti Ugovor o bagatelnoj nabavi. 

     Ugovor se sklapa za razdoblje siječanj – prosinac 2017. 

 

15.1 Rok, način i uvjeti plaćanja 

 

Avansnog plaćanja po potpisanom Ugovoru nema. 

 

Naručitelj se obvezuje dostavljene račune platiti u roku od 30 dana od dana zaprimanja 

na žiro-račun Ponuditelja. 

 

16.  DATUM OBJAVE NA WEBU 

 

Poziv za dostavu ponuda za održavanje informatičke opreme i  informatičkih sustava 

objaviti će se na internetskim stranica Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, 

www.hazu.hr/javna nabava-nadmetanja  dana 09. studeni 2016. 

Istovremeno s danom objave poziva na internetskim stanica izvršiti će se slanje Poziva za 

dostavu ponude na pet adresa gospodarskih navedenih u točci IV. Odluke o početku 

postupka bagatelne nabave, Broj:10-231-18/01-2016. 

 

 

17. OSTALI ZAHTJEVI NARUČITELJA 

 

Ponuditelj je dužan dokazati da ima implementirani certificirani sustav upravljanja zaštite 

okoliša ili neki drugi srodni sustav upravljanja (ISO 14001). 

Navedeno se traži u svrhu zbrinjavanja sve neupotrebljive informatičke opreme od strane 

odabranog Ponuditelja bez naknade. 

 

 
 

 

 

PRILOZI DOKUMENTACIJE: 

 

Prilog 1. Ponudbeni list 

 

Prilog 2. Izjava o nekažnjavanju 

 

Prilog 3. Troškovnik 
 

 

  HRVATSKA AKADEMIJA 

  ZNANOSTI I UMJETNOSTI 
 

 

 

http://www.hazu.hr/javna%20nabava-nadmetanja%20%20dana%2009
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PRILOG 1                                                                                                                         
                               

                                             P O N U D B E N I   L I S T 

 
Naručitelj: Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti 10000 Zagreb, Trg Nikole Šubića Zrinskog 11 
OIB: 61989185242 

 

Predmet nabave: Održavanje informatičke opreme i informnatičkih sustava 

 

Ponuda zajednice ponuditelja (zaokružiti):                  DA                    NE 

 

Podaci o ponuditelju/članu zajednice ponuditelja zaduženom za komunikaciju s naručiteljem: 

............................................................................................................................................................... 
(naziv i sjedište, adresa ponuditelja/člana zajednice ponuditelja zaduženog za komunikaciju s naručiteljem) 

 

............................................................................................................................................................... 
OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) 

 

    ....................................................................................................................................................... 
(broj računa)                                                                              (ime i prezime kontakt osobe) 

 

............................................................................................................................................................ 
(navesti da li je gospodarski subjekt u sustavu poreza na dodanu vrijednost) 

 

............................................................................................................................................................ 
(adresa za dostavu pošte)                                                                                   (adresa e-pošte) 

 

   ......................................................................................................................................................... 
(broj telefona)                                                                           (broj telefaksa) 

 

CIJENA PONUDE bez PDVa:________________________________________________ kn 

 

Iznos PDV-a: ____________________________________________________________  kn 
                                      (ne ispunjava se ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a) 

 

CIJENA PONUDE s PDV-om: _______________________________________________ kn 
                                       (ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a upisuje se cijena ponude bez PDV-a) 

 

 

ROK VALJANOSTI PONUDE:_________________________________________________ 

 

 

 

 

 

                                                      M.P.                          ______________________________ 

                                                                                                   (potpis ponuditelja) 

 

 

U___________________________, __________________2016. 
                    (mjesto)                           (datum) 
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PRILOG 2 

I Z J A V A 
 

(temeljem čl. 67. st. 1. toč. 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11., 83/13 I 143/13 i 13/14) 

 

kojom ja_____________________________________________________________________ 

                                  (ime i prezime, adresa, broj osobne iskaznice i tko ju je izdao) 

 

 

kao osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta  

 

 

 ____________________________________________________________________________ 

                                         (naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB) 

 

pod materijalnom i kaznenom odgovornošću, izjavljujem da niti ja osobno, niti gospodarski subjekt, nismo 

pravomoćno osuđeni za jedno ili više slijedećih kaznenih djela prema propisima države sjedišta gospodarskog 

subjekta ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta: 

 

a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u gospodarskom 

poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), zlouporaba u postupku 

javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska prijevara (članak 258.), pranje 

novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), nezakonito pogodovanje (članak 292.), 

primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za 

trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu 

zločinačkog udruženja (članak 329.) iz Kaznenog zakona, 

 

b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 293.), 

primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 

294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 337.), 

zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito posredovanje (članak 343.), 

primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 

27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.). 

                         

                                                       M.P.                             ______________________________________ 

 (potpis osobe ovlaštene po zakonu za zastupanje      gospodarskog 

subjekta) 

 

U _____________,  ______________ 2016. 

 
 

 

 


